ROMANIA
JUDETUL ARAD
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI INEU

HOTARAREA NR.126
Din data de 27,06.2024
privind actualizarea Regulamentului de Organizare §i Functionare pentru aparatul de specialitate
al primarului oragutui Ineu, judeful Arad i al Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{s a
Persoanelor fiird personalitate juridics din subordinea Consiliutui Local

Consiliul local al oragutui Ineu, intrunit in yedintd ordinar¥ in data de 27.06.2024,
Avind in vedere:

- referatul de aprobare nr.16.009/20.06.2024 al primarului orasului Ineu, d-1 Clin-Ilie Abrudan -
inifiatorul proiectului,

- raportul nr.16.011/20.06.2024 al Serviciului Managementul Resurselor Umane §i Controlul Intern
Managerial din cadrul Primériei oragului Ineu,

- prevederile art.XXIX alin.(7) din Legea nr.296/2023 privind unele misuri fiscal-bugetare pentru
asigurarea sustenabilitiii financiare a Roméniei pe termen lung, cu modificirile si completiriie
ulterioare;

- prevederile Hotlrarii Consiliului local nr.124/27.06.2024 privind modificarea Organigramei i a Statului
de funcfii pentru aparatul de specialitate al primarului oragului Ineu, judeful Ared §i al Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenii a Persoanelor fiiri personalitate juridics din subordinea Consiliului Local,

- avizul comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local Ineu,

- prevederile art.2 din Ordinul nr.600/2018 privind aprobarea Codului controluiui intern managerial
al entit#ilor publice,

- prevederile art.129 alin.(2) iit.a} §i alin.(3) litc) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modific#rile §i complei#irile ulierioare,

In temeiul art.139 alin.(1) si art.196 alin.(1) lita) din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificiirile §i completirile ulterioare, adoptii prezenta

HOTARARE :

Art.1. Se actualizeazii Regulamentu} de Organizare §i Funcionare pentru aparatul de specialitate al
primartlui oragutui Ineu, judeful Arad §i al Serviciului Public Comunitar Local de Evidents a Persoanelor
férd personalitate juridict din subordinea Consiliului Local, conform anexei la prezenta hotiirére.

Art.2. Cu data intrdrii in vigoare a prezentei hotlirdri i§i inceteazdi aplicabilitatea Hot#rérea
nr.31/17.02.2022 privind actualizarea Regulamentului de Organizare gi Functionare pentru aparatul de
specialitate al primarului oragului Ineu, judeful Arad i ai Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{d
a Persoanelor fér¥ personalitate juridic# din subordinea Consiliului Local adoptats de Consiliul local Ineu.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotéirari se incredinfeazi Primarul crasului Ineu §i se
comunic# cu:

- Institutia Prefectului judeful Arad,

- Primarul oragului Ineu,

- Viceprimarul oragului Ineu,

- Directia economici,

- Angajatii Primiriei oragului Ineu,

- Serviciul Managementul Resurselor Umane si Controlul Intern Managerial,

- Secretarul general al oragului Ineu.

Frezenta hotdrdre a fost adoptatd de cdire Consiliul Local al Oragului Ineu in gedinia ordinard din data de 27,06.2024 cu
respectarea prevederilor art.139 din O.U.G. nr57/2019 privind Codul administrativ. cu modificéirile §i completilirile ylterioare,
Ct un numdr de 12 vowuri ,pentru”, - abfineri §i - voturi impotrivd din numdrul total de 15 consilieri locali in funcfie, 12
consilieri locali prezenfi §i 3 consilieri locali absenti,

PRESEDINTE DE SEDINTA, CONTRASEMNEAZA,
IONEL ALB SECRETAR GENERAL AL
ORASULUI INEU,

NICOLETA-ANCUTA RADA



Anex3 la Hotérérea Consiliului Local nr. /./2/

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §I
FUNCTIONARE PENTRU APARATUL DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI ORASULUI INEU,
JUDETUL ARAD SI AL SERVICIULUI PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A
PERSOANELOR, FARA PERSONALITATE JURIDICA
DIN SUBORDINEA CONSILIULUI LOCAL



REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE PENTRU APARATUL DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI ORASULUI INEU, JUDETUL ARAD ST AL
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR,
FARA PERSONALITATE JURIDICA DIN SUBORDINEA CONSILIULUI LOCAL

Regulamentul de organizare §i functionare pentru aparatul de specialitate al Primarului oragului
Ineu, judetul Arad si al Serviciului Public Comunitar Local de Eviden{} a Persoanelor, fiir# personalitate
juridic# din subordinea Consiliului Local, a fost elaborat in conformitate cu prevederile:

- 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modific#irile §i completérile ulterioare;

- Legii nr.161/2003 privind unele msuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea demnititilor
publice, a functiilor publice §i in mediul de afaceri, prevenirea §i sanctionarea coruptiei;

- 0.G. nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicare,
cu modificiirile §i completirile ulterioare;

- Legii nr.202/2002 privind egalitatea de sanse §i de tratament intre femei §i bérbati, republicare, cu
modificérile §i completérile ulterioare;

- Legii nr.53/2003 (Codul muncii), republicare, cu modificirile si completiirile ulterioare;

- Ordinului nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitifilor
publice;

- Legii nr.514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic, cu modificérile gi
completirile ulterioare;

- Legii-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice, cu modificirile
si completérile ulterioare;

- Legii nr.176/2010 privind integritatea in exercitarea funciiilor §i demnitifilor publice, pentru
modificarea §i completarea Legii nr.144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea §i completarea altor acte normative,
cu modificlirile §i completirile ulterioare;

- Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionali in administrafia publics, republicare, cu
modificérile gi completirile ulterioare;

- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile i
completérile ulterioare;

- H.G. nr.121/2023 pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgenti a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, precum g§i pentru modificarea art. IIl din Ordonanta de



urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea §i completarea Ordonaniei de urgentd a
Guvemului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

- H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea $i dezvoitarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Capitolul 1. Dispozifii Generale

Art.1.(1) Regulamentul de organizare §i funcfionare, denumit in continuare ROF, reprezinti acel
instrument de conducere §i de organizare care descrie structura unei institutii, prezentnd pe diferitele ei
componente atributii, competente, niveluri de autoritate, responsabilitéti, mecanisme de relatii.

(2) Regulamentul de organizare §i functionare detaliazi modul de organizare al Priméiriei oragului Ineu
si stabilegte regulile de funcfionare, politicile, procedurile si atributiile din cadrul structurii
organizatorice, aprobatii conform legislatiei in vigoare.

Art.2.(1) Orasul Ineu este o unitate administrativ-teritoriald cu personalitate juridicd, care define un
patrimoniu i are inifiativéi in ceea ce privegte administrarea intereselor publice locale.

(2) Administratia publici a oragului Ineu se intemeiazii pe principiile descentraliziirii, autonomiei locale,
consultirii cetfitenilor in solutionarea problemelor de interes local deosebit, eligibilitétii autoritifilor
administratiei publice locale, cooperiirii, responsabilitifii, respectiv constréngerii bugetare.

(3) Autoritiitile administratiei publice prin care se realizeazii autonomia locald la nivelul oragului sunt
Consiliu! Local al oragului Ineu, ca autoritate deliberativii §i Primarul oragului Ineu ca autoritate
executivi, alesi conform legii.

(4) Consiliul Local §i Primarul funcfioneazéi ca autoritiifi ale administrajiei publice locale si rezolvi
treburile publice din orag, in conditiile previizute de lege.

Capitolul IL. Structura organizatoricsi a Primériei oragului Ineu

Art.3.(1) Priméria orasului Ineu este o institujie publici organizati ca o structurd functionald, cu
activitate permanenti, a ciirei misiune principald este de a duce la indeplinire hotirérile autorittii
deliberative si dispozitiile autoritiitii executive, solutionéind problemele curente ale colectivitéitii locale,
constituitd din: primar, viceprimar, respectiv aparatul de specialitate al primarului.

(2) Primdria oragului Ineu are sediul in Ineu, cal. Republicii nr.5, judeful Arad.

(3) Aparatul de specialitate I5i desféisoari activitatea in baza prevederilor prezentului regulament,

precum §i in baza prevederilor legale in vigoare.



Art4.(1) Structura organizatorici a aparatului de specialitate al primarului cuprinde, in functie de
volumul, complexitatea, importanta §i specificul activits{ii, urmétoarele tipuri de structuri functionale:

a. secretarul general al orasului Ineu;

b. directie;

c. serviciu;

d. compartiment.

(2) Prin directie se intelege o structurd organizatoricd functionald, constituitd din un serviciu §i mai
multe compartimente de specialitate, grupate dupi specificul unei activitiifi, care trebuie si confiné un
numir de minimum 20 posturi de executié.

(3) Prin serviciu se infelege o structuri organizatorici funcfionalsi, constituitd din unul sau mai multe
compartimente de specialitate grupate dupd specificul unei activitiifi, care trebuie sé continii un numir
de minimum 10 posturi de executie.

(4) Prin compartiment se infelege o structursi functionaldd formati din persoane cu atributii §i sarcini
relativ stabile, subordonate unei autorititi unice.

(5) Structurile mai sus mentionate colaboreazi permanent, in vederea Indeplinirii la timp si in mod
corespunzitor a atribufiilor ce le revin din legi, decrete, hotéirri, ordine, dispozitii §i aite prevederi
legale in vigoare, precum §i a sarcinilor ce le sunt Incredintate de seful ierarhic superior.

(6) Numirea §i eliberarea din functie a personalului din aparatul de specialitate se fac de cétre primar, in
conditiile legii.

(7 I functie de natura atributiilor stabilite in competenta sa, personalul din cadrul aparatului de
specialitate al primarului are statut de funcfionar public sau de personal contractual.
Art.S. Aparatul de specialitate al primarului oragului Ineu este organizat dupé cum urmeazii: 1 serviciu
este direct subordonat Consiliului Local, 5 servicii §i 3 compartimente sunt direct subordonate
primarului, 3 compartimente sunt direct subordonate viceprimarului, 3 compartimente sunt direct
subordonate secretarului general al oragului Ineu, respectiv 1 serviciu §i 4 compartimente sunt direct

subordonate directorului executiv.

s Structura subordonati direct Consiliului Local:
» Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor

e Structurile subordonate direct Primarului:
» Serviciul Achizitii Publice, Investiii §i Proiecte

» Compartimentul Achizifii Publice, Investitii §i Proiecte cu Finantare International
» Compartimentul Implementare Proiecte Finantate din Fonduri Externe Nerambursabile

» Serviciul Managementul Resurseior Umane §i Controlul Intern Managerial:
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Compartimentul Resurse Umane, Salarizare
Compartimentul Control Intern Managerial
Compartimentul Relatii cu Publicul, Registraturé, Secretariat
Compartimentul SSM gi Administrare Piaféi
> Compartimentul Bibliotecii
» Serviciul Polifia Locali
» Compartimentul Ordine si Linigte Public#, Circulatia pe Drumurile Publice §i Evidenta

vV V VvV V¥V

Persoanelor
» Compartimentul Controlul Disciplinei in Constructii, Afigajului Stradal, Protectiei Mediului si
Activitiitilor Comerciale
» Compartimentul Paz3 Bunuri i Obiective
» Serviciul Tebnic Dezvoitare Urbani
> Compartimentul Autorizare Lucriiri §i Disciplind in Constructii
Compartimentul Spafiul Locativ
Compartimentul GIS, Cadastru §i Topografie
Compartimentul Urbanism §i Amenajare Teritoriu
Compartimentul Protectia Mediului
Compartimentul Domeniul Public §i Privat
Compartimentul Protectie Civil4
» Compartimentul Sala de spost
» Serviciul Public Comunitar Voluntar pentru Situatii de Urgeng#
» Cabinetul Primarului
» Compartimentul Audit Pubiic Intern

Y V V V V V

e Structurile subordonate direct Viceprimarului:
» Cabinetul Viceprimarului
» Compartimentul Comunicare §i Organizare Evenimente Publice

» Compartimentul Transport Scolar

o Structurile subordonate direct Secretarului general al oragului Ineu:
» Compartimentul Administrafie Publici i Arhivi
» Compartimentul Juridic
» Compartimentul Agricol, Fond Funciar §i Pajigti



VvV V V V

Structurile subordonate direct Directoruiut executiv:

Directia economici:

> Serviciul Contsabilitate Buget

» Compartimentul Investitii, Patrimoniu

» Compartimentul Buget, Forexebug

» Compartimentul Contabilitate, Casierie

» Compartimentul Informatica

Compartimentui Impunere gi Inspectii Fiscale
Compartimentul Urmirire Debite gi Executidiri Silite
Compartimentul fncasiiri Impozite gi Taxe
Compartimentu! Administrativ

Capitolul II1. Atributiile si Responsabilitiitile Conducerii

Art.6. Atributiile Primarului oragului Ineu sunt urmitoarele:

asigurarea respectirii drepturilor si libertitilor fundamentale ale cetitenilor, a prevederilor
Constitutiei, precum §i punerea in aplicare a legilor, a decretelor Pregedintelui Roméniei, a
ordonantelor i hotirérilor Guvernului, a hotéirérilor consiliului local;

dispunerea misurilor necesare si acordarea sprijinului pentru aplicarea ordinelor §i instructiunilor cu
caracter normativ ale minigtrilor, ale celorlalti conducéitori ai autoritifilor administraiei publice
centrale, ale prefectului, a dispozitiilor pregedintelui consiliului judetean, precum si a hotéirérilor
consiliului judetean, in conditiile legii,

conducerea institutiile publice de interes locat, precum gi a serviciilor publice de interes local;
participarea la gedintele consilivlui local §i are dreptul de a-gi exprima punctul de vedere asupra
tuturor problemelor inscrise pe ordinea de zi, precum §i de a formula amendamente de fond sau de
form3 asupra oriclror proiecte de hotfirari, inclusiv ale altor initiatori;

in calitatea sa de autoritate publici executivd a administratiei publice locale, reprezintd unitatea
administrativ-teritorial3 in relatiile cu alte autoritéti publice, cu persoanele fizice sau juridice roméne
§i striiine, precum gi in justitie;

exercitarea atributiilor in calitate de reprezentant al statului, in conditiile legii;

exercitarea atributiilor referitoare la relatia cu consiliul local;

exercitarea atributiilor referitoare la bugetul local al unit#fii administrativ-teritoriale;

exercitarea atributiilor privind serviciile publice asigurate cetéitenilor, de interes local;



indeplinirea functiei de ofiter de stare civila §i de autoritate tutelars si asiguréi funcfionarea serviciilor
publice locale de profil;

indeplinirea atributiilor privind organizarea g§i desfigurarea alegerilor, referendumului §i a
recensiméntului;

prezentarea consiliului local, in primul trimestru al anului, & unui raport anual privind starea
economicsi, sociali si de mediu a unititii administrativ-teritoriale, care se publici pe pagina de
internet a unit3{ii administrativ-teritoriate in conditiile legii;

participarea la gedintele consiliului local §i dispunerea mésurilor necesare pentru pregitirea §i
desfisurarea in bune conditii a acestora;

prezentarea, la solicitarea consiliului local, a altor rapoarte gi informéri;

elaborarea, in urma consultérilor publice, a proiectelor de strategii privind starea economicé, sociall
si de mediu a unititii administrativ-teritoriale, i publicarea acestora pe site-ul unitétii administrativ-
teritoriale gi e supune aprobirii consiliului local;

exercitarea functiei de ordonator principal de credite;

fntocmirea proiectului bugetului unitiitii administrativ-teritoriale §i contul de incheiere a exercifiului
bugetar §i supunerea acestora spre aprobare consiliului local, in conditiile si la termenele previizute
de lege;

prezentarea consiliului local a informérilor periodice privind executia bugetar#i, in conditiile legii;
initierea, in conditiile legii, de negocieri pentru contractarea de imprumuturi §i emiterea de titluri de
valoare in numele unit#tii administrativ-teritoriale;

verificarea, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscaldi a contribuabililor la
organul fiscal teritorial, atét a sediului social principal, cét §i a sediului secundar;

coordonarea realizirii serviciilor publice de interes local, prin intermediul aparatului de specialitate
sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice §i de utilitate publicd de interes
local;

luarea unor mésuri pentru prevenirea §i, dups caz, gestionarea situatiilor de urgent#;

pumirea, sanctionarea i dispunerea suspendérii, modific¥rii §i incetdirii raporturilor de serviciu sau,
dupd caz, a raporturilor de munc#, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate, precum gi pentru conducitorii institutiilor §i serviciilor publice de interes local;
asigurarea elabordirii planurilor urbanistice prevazute de lege, §i supunerea acestora spre aprobare

consiliului local §i actioneaz pentru respectarea prevederilor acestora;



emiterea avizelor, acordurilor §i autorizatiilor date in competenta sa prin lege si alte acte normative,
ulterior verificirii i certificdrii de ciitre compartimentele de specialitate din punctul de vedere al
regularitiitii, legalit#tii §i de indeplinire a cerintelor tehnice;

asigurarea realizirii lucriirilor §i luarea misurilor necesare conformirii cu prevederile
angajamentelor asumate in procesul de integrare europeand in domeniul protectiei mediului gi
gospodiiririi apelor pentru serviciile furnizate cetéitenilor;

desemnarea functionariilor publici anume imputerniciti s# duc# la indeplinire obligatiile privind
comunicarea citatiilor §i a altor acte de procedur, in conditiile Legii nr.135/2010, cu modific#rile i
completirile ulterioare;

colaborarea cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate
ale administratiei publice centrale din unittile administrativ-teritoriale, precum §i cu autorititile
administratiei publice locale si judetene;

in exercitarea atributiilor de autoritate tutelars si de ofiter de stare civils, a sarcinilor ce ii revin din
actele normative privitoare la recensdmént, la organizarea §i desfigurarea alegerilor, la luarea
masurilor de protectie civild, precum §i a altor atributii stabilite prin lege, primarul actioneazi si ca
reprezentant al statului in oragul Ineu;

poate solicita prefectului, in conditiile legii, sprijinul conducétorilor serviciilor publice deconcentrate
ale ministerelor si ale celorlalte organe de specialitate ale administrafiei publice centrale din unititile
administrativ-teritoriale, dac¥ sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin aparatul de specialitate;
poate delega, prin dispozitie, atributiile ce 1i sunt conferitc de lege §i alte acte normative
viceprimarului, secretarului general al oragului Ineu, conduc#torilor compartimentelor functionale
sau personalului din aparatul de specialitate, administratorului public, precum si conductorilor
institutiilor si serviciilor publice de interes local, in functie de competentele ce le revin in domeniile
respective;

proiectarea, implementarea i dezvoltarea continui a controlului intern managerial;

asigurarea procesului de elaborare a procedurilor documentate, respectiv a procedurilor de sistem §i
a procedurilor operationale, pentru procesele si activitiifile derulate in cadrul entithiii yi aducerea ia

cunostin{s a personalului acesteia.

Art.7. Atributiile Viceprimarului oragului Ineu sunt urmétoarele:

- findeplinirea atributiilor care ii sunt delegate prin dispozifie de clitre primarul oragului Ineu, fiind
inlocuitorul de drept al acestuia, respectiv coordoneaza direct activitatea structurilor functionale din

subordine;



indeplinirea atributiilor in calitate de presedinte privind Sistemul de control intern managerial,

conform Regulamentului de organizare §i functionare al Comisiei de monitorizare.

Art.8. Atribugiile Secretarul general al oragului Ineu sunt urm#tcarele:

avizarea proiectelor de hotiiriri §i contrasemnarea pentru legalitate a dispozitiilor primarului,
hotarérile consiliului local, dupé caz;

participarea la gedintele consiliului local;

asigurarea gestiondirii procedurilor administrative privind relatia dintre consiliut local i primar,
precum i intre acestia §i prefect;

coordonarea organiziirii arhivei §i evidenta statistici a hotirérilor consiliului local si a dispozitiilor
primarului;

asigurarea transparentei §i comunicarea clitre autorititile, institutiile publice i persoanele interesate
a proiectelor de hothiréri §i dispozitiilor primarului;

asigurarea procedurilor de convocare a consiliului local, si efectuarea lucriirilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local §i redactarea
hotirérilor consiliului local;

asigurarea pregdtirii lucrérilor supuse dezbaterii consiliului local §i comisiilor de specialitate ale
acestuia;

poate atesta, prin derogare de la prevederile O.U.G. nr.26/2000 cu privire la asociatii §i fundatii,
aprobati cu modifichiri si completdri prin Legea nr.246/2005, cu modificiirile si completirile
ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitari din care face parte
unitatea administrativ-teritoriald fn cadrul c#ireia functioneaz,

poate propune primarului fnscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare ale
consiliului locat;

efectuarea apelului nominal §i pastrarea evidentei participérii la gedintele consiliului local, respectiv
ale a consilierilor locali;

numirarea voturilor §i consemnarea rezultatului votérii, pe care il prezint# pregedintelui de sedinti;
informarea presedintelui de sedint, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru
adoptarea fiecirei hotérdri a consiliului local;

asigurarea Intocmirii dosarelor de gedini, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si gtampilarea

acestora;



- urmdrirea ca la deliberarea si adoptarea unor hot#réri ale consiliului local, s nu ia parte consilierii
locali care se incadreazi in dispozitiile art.228 alin.(2) din O.U.G. nr.57/2019; informeazi
presedintele de gedints, cu privire la asemenea situatii §i face cunoscute sanctiunile previzute de lege
in asemenea cazuri;

- certificarea conformititii copiei cu actele originale din arhiva unit#tii administrativ-teritoriale;

- alte atributii previizute de lege sau ins#rcinéri date prin acte administrative de consiliul local, de

primar, de consiliul judetean sau de pregedintele consiliului judetean, dupé caz.

Capitolul IV. Atributiile Generale ale Aparatului de Specialitate al Primarului

oragului Inen
Art.9, Atribugiile generale ale aparatului de specialitate sunt urmitoarele:

- desfigurarea activitijilor in conformitate cu normele si standardele europene in vederea implementdirii
legislatiei specifice §i a aquis-ului comunitar;

- elaborarea §i fundamentarea propunerilor privind strategia de dezvoltare locald, de dezvoltare urbanisticd
si amenajare a teritoriului §i alte strategii potrivit domeniului de activitate;

- aducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului §i hotirdrile Consiltului Local;

- prezentarea primarului oragului Ineu a rapoartelor §i informérilor cu privire la activitatea desfisurata gi
realizarea propunerilor pentru imbunt#tirea standardului de calitate §i de cost al serviciilor prestate;

- asigurarea proiectelor de studii de oportunitate potrivit domeniului de competent#;
referatelor de specialitate care deriva din atributiile specifice compartimentului;

- fundamentarea propunerilor de cheltuieli necesare desfigurdirii actiunilor, activitétilor, proiectelor §i
programelor ce derivi din atributiile specifice compartimentului;

- propunerea, argumentarea §i inaintarea compartimentelor cu atributii privind achizitiile publice necesarul
de produse, servicii gi lucrdri in vederea inscrierii acestora in planul anual de achizitii;

- solutionarea, in conditiile legii, potrivit competentelor specifice, a sesizérilor primite de la persoane fizice
si juridice, inclusiv a problemelor sesizate la audientele acordate de primar, viceprimar §i secretarul
general al oragului Ineu;

- intocmirea, potrivit prevederilor legale, statisticii §i raportrilor specifice domeniului de activitate;

- participarea la programele de asistenfdi tehnici de care beneficiazii Priméria oragului Ineu in vederea

realiziirii cu succes a obiectivelor acestora;
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arhivarea §i péstrarea in condifii de securitate a documentelor specifice compartimentului, gruparea
acestora in dosare, potrivit nomenclatorului arhivistic st predarea lor Compartimentului
Administratie Public# si Arhivé, pe bazé de inventar;

indeplinirea §i altor atributii stabilite prin legi sau alte acte normative, prin hotfiréri ale Consiliului Local,
dispozitii ale primarului orasului Ineu sau transmise de geful ierarhic superior;

atributiile in privinta Sistemului de control intern managerial a sefiilor de structuri sunt urmétoarele:

coordonarea dezvoltirii Sistemului de control intern managerial la nivelul structurii pe care o
conduce;

stabilirea obiectivelor specifice structurii din care fac parte In concordanfi cu obiectivele
generale ale Priméiriei oragului Ineu §i le comunic angajatilor;

monitorizarea gradului de realizare a obiectivelor specifice stabilite;

inifierea actiunilor de monitorizare in vederea evaludirii gradului de implementare a Sistemului de
control intern managerial prin completarea chestionarului de autoevaluare;

transmiterea Comisiei de monitorizare a rezultatelor obfinute (chestionarul de autoevaluare)
pentru stabilirea gradului de implementare a Sistemului de control intern managerial la nivelul
Primiiriei oragului Ineu;

avizarea calendarelor de elaborare a procedurilor;

avizarea procedurilor elaborate de ciitre personalul din subordine;

identificarea §i stabilirea inventarului functiilor sensibile la nivelul structurii pe care o conduc §i
stabilirea elementelor de control §i transmiterea Comisiei de monitorizare a rezultatelor in
vederea centralizéirii;

stabilirea si comunicarea responsabilititilor aferente postului pe care il ocupd ce pot/nu pot fi
delegate;

identificarea situatiilor generatoare de intreruperi ale activitifii §i propunerea misurilor pentru
diminuarea riscurilor;

centralizarea masurilor propuse pentru diminuarea riscurilor la nivelul structurii pe care o conduc
si trimiterea acestora spre avizare conducerii;

participarea la toate yedinele Comisiei de monitorizare din care fac parte.

atributiile in privina Sistemului de control intern managerial a personalului de executie sunt

urmdtoarele:

asigurarea dezvoltiirii Sistemului de control intern managerial la nivelul structurii din care fac
parte;
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- elaborarea procedurilor pentru activitéitile ce sunt necesar a fi procedurate in vederea asiguriirii
dezvoltiirii Sistemului de control intern managerial la nivelul structurii din care fac parte;

- identificarea riscurilor asociate activititilor pe care le dezvolts in vederea realizéirii obiectivelor
specifice structurii din care fac parte;

- evaluarea gradului de risc pentru activititile pe care le dezvolthi in vederea realiziirii obiectivelor
specifice structurii din care fac parte;

- propunera mésurilor pentru diminuarea riscurilor identificate §i inaintarea acestora conducerii

spre avizare.

Capitolul V. Atributiile Specifice Structurilor din cadrul Primiriei oragului Ineu

Art.10. Atributiile specifice ale Serviciulu! Public Comunitar Local de Evidentdi a Persoanelor

sunt urmitoarele;

primeste, analizeazi §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate, stabilirea
domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea regedintei §i inméneazi
solicitantilor documentele in cauzi;

primeste si solutioneazii cererile de eliberarea a actelor de identitate pentru persoanele care isi
schimb# domiciliul din strinitate in Roménia;

primegte §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor internate in
unit3fi sanitare §i de protectie social¥, precum si a celor aflate in locurile de retinere §i de arest
preventiv din cadrul unitailor de politie sau in penitenciar din zona de responsabilitate §i inméneazi
documentele solicitate;

rispunde de corectitudinea datelor preluate din comuniciirile autorititilor sau institutiilor previizute
de lege si Inscrise in Registrul National de Evidentsi a Persoanelor;

furnizeazii, in conditiile legii, datele de identificare §i de adresd ale persoanei ciitre autorit#tile §i
institutiile publice centrale, judetene §i locale, agentii economici i cétre cetliteni, cu respectarea
prevederilor legale;

colaboreazd cu unititile de politie, participdnd la actiunile §i controalcle organizate de acestea la
locurile de cazare in comun, in vederea identificirii persoanelor nepuse in legalitate pe linic de
evidentli a persoanelor, precum §i a celor urmirite in temeiul legii, precum i cu politia locald
potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenta persoanelor;

completeazi la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul asistentei sociale

Formularul E401, respectiv Formularul certificarii stirii civile;
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actualizeazi Registrul National de Evident# a Persoanelor cu datele privind persoana fizic# in baza
comunicérilor inaintate de ministere i alte autoritéi ale administratiei publice centrale gi locale,
precum §i a documentelor prezentate de cetiifeni cu ocazia solutiondrii cererilor acestora,
preia in Registrul National de Evidenti a persoanelor datele privind persoana fizich, in baza
comunicirilor nominale pentru niscutii vii, cetiteni roméni, ori cu privire la modificirile intervenite
in statutul civil al persoanelor, precum §i datele privind persoanele decedate;
asigurdi protectia datelor si informatiilor gestionate gi ia misuri de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate §i secrete de serviciu;
organizeazi §i asigurdi intretinerea, exploatarea §i selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale in materie;
organizeaz3 §i desfigoardl activitatea de primire in audientli a cetiitenilor de cétre lucriitorul desemnat
fn acest sens;

inregistreazi nagteri, ciis#itorii §i decese;

elibereazi certificate de nastere, clisiitorie §i deces;

elibereaz extrase multilingve de nagtere, ciisétorie gi deces;

transcrieri de certificate din stréinétate;

elibereazi extrase de nagtere, cliséitorie §i deces;

intocmegte Anexa nr.24;

opereaz#i mentiuni pe acte;

oficieazi ciis#torii;

elibereazii Anexa nr.9;

coopereazii cu toate SPCLEP-urile din tar# §i comunici toate situatiile existente;

intocmeste buletine statistice;

atribuie coduri numerice personale pe care le gestioneaz;

intocmeste dosare de schimbare de nume;

intocmeste dosare de divort;

intocmeste dosare de rectificare acte;

colaboreazi cu Directia de protectia copilului, unitétile de polifie, romi;

transmite lunar, trimestrial §i semestrial toate situatiile;

intocmeste dosare de ortografiere;

intocmegte dosare de schimbare nume din strainatate;

reconstituie actele intocmite ulterior.
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Art.11. Atribugiile specifice ale Serviciului Achizifii Publice, Investifii i Proiecte sunt

urmdtoarele:

a. Atributiile Compsartimentului Achizifii Publice, Investifii i Proiecte cu Finanfare
Internationald sunt urmiitoarele:

- fintocmeste §i transmite, dupi caz, documentele (adrese, referate, note justificative, contracte etc.)
necesare atribuirii contractelor de achizifie publici prin Incredinfare directd sau contractelor de
investifii;

- particip# la intocmirea Programului Anual de Achizitii Publice §i la rectificarea acestuia, pe baza
referatelor de necesitate elaborate de celelalte compartimente specializate ale autoritéifii contractante
care cuprind necesitifile de produse, servicii §i lucriiri, valoarea estimati a acestora precum gi
informatiile de care dispun, potrivit competentelor necesare pentru elaborarea strategiei de
contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

- intocmeste §i transmite comunicirile privind rezultatele procedurilor de achizitie publici organizate;

- verifici dosarele de achizitie publici, urmérind concordanfa dintre documentele solicitate in
documentatia de atribuire i cele prezentate;

- urmireste i informeazi cu privire la aparifia programelor de finanjare nerambursabild pentru
administratia publicé locald;

- urmiireste §i informeaz# cu privire la legislatia nou aparuti in domeniul achizifiilor publice i
finantérilor externe;

- urmiregte derularea proiectelor cu finanfare externi contractate, intocmind periodic informdri
privind problemele apérute in derulare;

- urmireste documentatiile intocmite pentru achizitiile ce se desféigoars in cadrul institutiei, precum §i
orice alte documente ce {in de achizitiile publice §i finant#rile nerambursabile;

- urmdregte respectarea regulilor de publicitate (SEAP, publicitate publica.ro etc.) necesare asiguréirii
transparentei proceselor de achizitie publicsi (anunfuri/ invitafii de participare, anunturi tip erati,
anunturi de atribuire, anulare procedurs, suspendare proceduri etc.);

- urmireste si tine evidenta in colaborare cu alte compartimente din cadrul institutiei, a contractelor de
achizitie public prin incredintare directsi sau a contractelor de investitii;

- rispunde de pistrarea secretului profesional, precum §i de confidentialitatea datelor §i informatiilor
privind activitatea serviciului;

- colaboreazii cu Compartimentul Juridic al Primériei pentru intocmirea actelor juridice necesare in

cadrul contractelor de finanjare externii nerambursabile;
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asigurdl incheierea contractelor cu céstigitorii procedurilor de achizitii organizate, in colaborare cu
Compartimentul Juridic §i Directia Economicé;

intocmeste contracte §i acte aditionale la contractele incheiate, in colaborare cu Directia Economici
si Compartimentul Juridic;

colaboreazi si acordd asistenti in cadrul proiectelor elaborate in cadrul programelor de finantare
externi;

execut la termen atributiile stabilite de cétre superiorul ierarhic sau de ciitre primar;

obligativitatea cresterii nivelului de cunostinte profesionale prin participarea la cursuri de formare
pentru administratia public3 locald pe teme specifice postului;

promovarea imaginii orasului Ineu din punct de vedere al ofertelor de investitii;

rezolvi in termen legal corespondenta repartizati;

rezolvi in timp util necesarele de materiale §i referatele de necesitate din cadrul institutiei publice i
tine evidenta acestora;

identificd domeniile, programele regionale, nationale gi internationale de interes pentru administratia
publicé locald;

alegerea procedurii de achizitie publica in functie de valoarea estimaté aprobata prin referate;
primirea §i analizarea referateler de necesitate aprobate;

primirea caietelor de sarcini/ temelor de proiectare intocmite de serviciile sau compartimentele care
solicitsi achizitia publici (din cadrul Primériei oragului Ineu);

elaborarea §i inaintarea spre semnare a referatelor pentru constituirca Comisiei de evaluare si
numirea expertilor cooptati pentru fiecare achizitie in parte, precum §i nominalizarea membrilor de
rezerv pentru membrii comisiei de evaluare;

elaborarea §i inaintarea spre semnare a Dispozitiei Primarului pentru numirea presedintelui Comisiei,
a membrilor Comisiei de evaluare §i numirea expertilor cooptati pentru fiecare achizitie in parte;
participarea la negocierea clauzelor contractuale, dacé este cazul;

decide impreun# cu membrii comisiei de evaluare, incadrarea ofertelor ca fiind inacceptabile si/sau
neconforme;

decide impreund cu membrii comisiei de evaluare asupra motivelor care stau la baza incadririi
ofertelor respective ca fiind inacceptabile gi/sau neconforme;

decide impreuns cu membrii comisiei de evaluare incadrarea ofertelor ca fiind admisbile;

in cadrul sedingelor, reprezentantii Serviciului Achizifii Publice, Investitii §i Proiecte cu Finantare
International se vor pronun{a asupra situatiilor in care se impune solicitarea unor clarificéri cu

privire la propunerea financiars depusj, iar deciziile s¢ vor lua in conformitate cu prevederile legale;
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- redactarea i transmiterea adreselor prin care se solicitii clarificliri ofertantilor;

- redactarea i transmiterea adreselor prin care se transmit comunicérile de rezultat ofertantilor;

- redactarea §i transmiterea adreselor prin care ofertantii sunt ingtiinta{i cu privire la prelungirea
termenului de evaluare a procedurilor de achizitii publice;

- primirea contestatiilor depuse in cadrul procedurilor de achizitie publicé;

- intocmirea i inaintarea citre CNSC a punctelor de vedere cu privire la contestatiile depuse de cétre
ofertanti;

- intocmirea si inaintarea citre CNSC a dosarului achizifiei, in termenul si in conformitate cu

prevederile legale.

b. Atributiile specifice ale Compartimentului Implementare Proiecte Finanfate din Fonduri
Externe Nerambursabile sunt urmétoarele:

- asigurd un management eficient al proiectului;

- asigurll resurse umane i materiale necesare implementirii corecte §i in termenele stabilite prin
contractul de activitéti al proiectelor;

- respectéi Calendarul activitatilor;

- intocmeste cereri de prefinantare, pregiiteste dosarul cererii de prefinantare i depunerea acesteia;

- respectdi Calendarul achizitiilor publice §i procedurile de atribuire a contractelor de bunuri /lucréri/
servicii;

- respectd graficul de depunere a cererilor de rambursare privind estimarea depunerii cererilor de
rambursare, ca parte integranti a contractului;

- transmite ciitre organismul intermediar, conform graficului de depunere a cererilor de rambursare §i
rapoartelor de progres, precum §i a documentelor justificative ce insofesc cererile de rambursare;

- realizeazi toate mésurile de informare si publicitate.

Art.12, Atributiile specifice ale Serviciului Managementul Resurselor Umane gi Controiul Intern
Managerial:
a. Atributiile Compartimentuiui Resurse Umane, Salarizare sunt urmitoarele:
- fintocmegte condicile de prezent3 §i tine evidenta prezentei angajatilor Primdriei oragului Ineu;
- fintocmegte pontajele pe baza condicilor, respectiv a cererilor de concediu de odihni §i a certificatelor
medicale;
- tine evidenta angajatilor, concediilor de odihn#, a invoirilor, zilelor libere plitite pentru evenimente

deosebite, concediilor pentru studii, concediilor pentru ingrijirea copiilor péni la doi ani etc.;
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tntocmeste i elibereazsi adeverinte standard de vechime in munci, de venit, medicale, pentru
fnscrierea copilului la institutiile pregcolare §i scolare, de promovare, privind situafia disciplinari,
etc.;

colaboreazii cu serviciile de specialitate din cadrul Primiriei, in vederea intocmirii rapoartelor de
evaluare, a figelor posturilor §i in alte domenii de specialitate;

intocmegte §i actualizeazii Dosarele profesionale ale functionarilor publici, respectiv a Registrului de
evidenti al functionarilor publici;

colaboreaz cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici in vederea transmiterii datelor personale ale
functionarilor publici precum si functiile publice vacante sau modificirile intervenite in situatia
functionarilor publici;

raporteazi lunar situaia salariilor functionarilor publici Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;
monitorizeazii posturile vacante i organizeazii concursurile pentru ocuparea acestor posturi, in calitate de
secretar al comisiei de concurs sau in calitate de membru;

intocmegte si tine evidenta dispozitiilor de numire §i eliberare din functie a functionarilor publici §i
personalului contractual, de sanctionare, de acordare a unor sporuri previizute de lege, de detagare,
delegare, mutare, de trecere temporard in alti muncé, de promovare, de modificare a salariului;

opereazii §i pistreazd dosarele profesionale §i Registrele Generale de Evidents al Salariatilor §i cel al
fiunctionarilor publici;

tine evidenta declaratiilor de avere §i a declaratiilor de interese ale functionarilor publici i sesizeazi
conducerea in timp util cu privire la situatiile de incompatibilitate si conflictele de interese;

elaboreazii §i actualizeazdi organigrama §i statul de functii pe baza propunerilor fiicute de gefii de
structuri, §i ca urmare a recrutiirilor §i promovirilor;

intocmegte §i raporteazi statisticile lunare, trimestriale, semestriale §i anuale privind personalulu si
salarizarea citre Directia Judeteand de Statisticli;

intocmeste contractele individuale de munci, respectiv actele aditionale ale personalului contractual din
cadrul Priméiriei oragului Ineu;

opereazii, completeazii si pistreazi dosarele personale ale angajagilor din cadrul Primériei oragului Ineu;
completeazli, actualizeazd §i transmite Registrul salariatilor (in format electronic ,,REVISAL”) cu
respectarea termenelor previzute de lege;

acord consiliere etic la cererea personalului gi intocmegte rapoarte privind consilierea pe probleme de
eticll;

asigurii respectarea Codului Etic al functionarilor publici §i personalului contractual al primériei;

calculeaz salariile personalului §i editeaz3 statele de plati, centralizatoarele pén la nivelul salariului net;
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intocmegte celelalte documente privind piiti de natura salariilor pentru aparatul de specialitate al
primarului;

intocmegte ordinele de platii pentru viramente aferente salariilor;

fntocmegte evidenta sumelor virate pe cardurile salariatilor §i le transmite Directiei Economice;
intocmegte referatul, respectiv Dispozitiile privind majordirile salariale pentru angajafii care fac parte din
cadrul echipelor de proiect cu finantare din fonduri europene nerambursabile;

fntocmegte cererea de recuperare a surmelor plitite din FNUAS aferente concediilor medicale, impreund
cu anexele aferente;

intocmeste i depune la Directia Finantelor Publice declaratiile fiscale 100 si 112; privind obligatiile de
plata ale institutiei céitre Bugetul de stat §i Bugetul asigurdrilor sociale de stat aferente salariilor, precum
si formularul L153 — raportare privind veniturile salariale ale personalului plétit din fonduri publice;
intocmeste si elibereazsi, la cerere, adeverinte privind venitul anual, in conformitate cu Legea
nr.227/2015;

intocmegte lunar necesarul de fond de selarii pentru priméria oragului Ineu;

tine evidenta lunar a fondului de salarii realizat §i a numéirului de salariati pe total unitate;

intocmegte situajia lunard privind plata drepturilor salariale ale personalului detagat §i o transmite
Directiei Judetene de Evidents a Persoanelor Arad;

intocmeste nota de fundamentare privind cheltuielile de personal care sti la baza elaboriirii bugetului
consolidat de venituri §i cheltuieli anual;

colaboreazi la intocmirea Contractului Colectiv de Munci la nivel de unitate cu Compartimentul Juridic,
ca urmare a negocierilor cu salariafii (sindicatul/ reprezentantii salariatilor);

actualizeazsi, avizeazii §i urmiregte respectarea Regulamentului de Organizare §i Funcfionare si a
Regulamentului de ordine interioardi, respectiv Codului etic §i de conduitéi profesionald , in conditiile
legii.

b. Atribufiile Compartimentului Control Intern Managerial sunt urmétoareie:

elaboreazi §i actualizeazi Strategia in domeniul controlului intern managerial;

implementeazi sistemul de control intern managerial la nivelul Primiriei oragului Ineu i asigurd
elaborarea raportérilor privind stadiul implementérii §i dezvoltéirii acestuia;

asiguri secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare la nivelul Primériei orasului Ineu;

asigurii secretariatul tehnic pentru procesul de management al riscurilor la nivelul Primériei oragului

Ineu;
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intocmegte Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la nivelul Primdriei
oragului Ineu;

elaboreazi Raportul anual privind stadiul implementirii sistemului de control intern managerial la
nivelul Primiiriei oragului Ineu;

indeplineste toate atributiile in calitate de secretariat tehnic al Comisiei de monitorizare, conform
Regulamentului de organizare §i funcfionare al Comisiei de monitorizare;

colaboreazii cu persoanele desemnate cu intocmirea procedurilor operationale/ de sistem, respectiv cu
responsabilii cu riscurile.

¢. Atributiile Compartimentului Relatii cu Publicul, Registraturl, Secretariat sunt
urmiitoarele:

este responsabil cu protectia datelor cu caracter personal la nivelul Primiriei oragului Ineu;

consiliazi colegii din Primaria oragului Ineu cu privire la protectia datelor cu caracter personal;

furnizeazi informatii cu caracter general, referitoare la activitatea Primériei §i a Consiliului Local al

oragului Ineu, alte informatii de interes public solicitate de cetiiteni;

furnizeaz# informatii cu privire la documentele necesare pentru eliberarea, de cétre Primiéiria oragului

Ineu, a avizelor, acordurilor, autorizatiilor, respectiv a altor documente eliberate de primérie potrivit

legii;

fine evidenta §i urméregte modul de solutionare al petitiilor primite de Priméria oragului Ineu si

consitiul local, de la persoane fizice i juridice i urmireste rezolvarea lor in termenele previizute de

lege;

este responsabil pentru aplicarea Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes

public;

fine registrul cererilor §i réspunsurilor privind informatiile de interes public;

asigursi rezolvarea solicitiirilor privind informatiile de interes public si organizarea §i functionarea

punctului de informare-documentare;

inregistreazi §i transmite la structurile abilitate solicitérile primite in baza actelor normative privind

liberul acces la informatiile de interes public, redacteazi si transmite réspunsurile la aceste solicitiri,

in baza datelor furnizate de structurile abilitate, pe suportul solicitat, in termenul legal;

pune la dispozifia cetiifenilor, in mod gratuit, cererile-tip de informatii de interes public si

reclamatiile administrative tip;

preia si transmite sesiziirile primite la telefonul cetéteanului §i urméregte rezolvarea lor;
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solicitd compartimentelor din cadrul Prim#riei oragului Ineu punerea la dispozitie a informatiilor de
interes public care se comunicé din oficiu;

transmite informatiile de interes public care se comunic# din oficiu in vederea postéirii pe site-ul
administrafiei publice locale din oragul Ineu - www.primariaineu.ro, de ciitre persoana desemnat;
pentru informatiile solicitate, are obligatia si precizeze conditiile si formele in care are loc accesul la
informatiile de interes public §i furnizeazi pe loc informatiile solicitate, dacii este posibil;

in cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, indrum# persoana s# solicite In
scris informatia de interes public, urménd ca cererea si i fie rezolvatd in termenele previizute de
lege;

comunics, de regulll, imediat sau in cel mult 24 de ore informatiile de interes public solicitate verbal
de ciitre mijloacele de informare in mas;

acordsl fir¥ discriminare, In termen de cel mult doui zile de la inregistrare, acreditarea ziarigtilor §i a
reprezentantilor mijloacelor de informare in masé;

asigur#t publicarea anuald a unui buletin informativ cuprinzéind informatiile de interes public care se
comunici din oficiu;

intocmegte raportul de activitate privind aplicarea Legii nr.544/2001 si asigurd publicarea acestuia in
Monitorul Oficial al Roméniei, partea a IlI-a;

conduce §i gestioneazii baza de date cuprinzind agentii economici, institutiile,organizatiile, si alte
asemenea, de pe raza administrativ-teritoriald a oragului Ineu precum i din tara §i din stréiinétate;
copiazii/redacteazi diferite materiale, primegte §i transmite e-mail-uri;

gestioneazii Registrul unic de evidentii a registrelor din Priméiria oragului Ineu;

inregistreaz3 toate documentele primite prin pogth, e-mail, fax sau depuse direct la ghisen in Registrul
electronic;

dup inregistrare, documentele sunt trimise in mapa de corespondent#, iar dup# ce mapa de corespondentd
este ficutd, ia fiecare document §i trece in Registrul electronic in dreptul numdrului atribuit, clirui
compartiment este distribuit documetul pentru rezolvare;

urméreste ca toate documentele ce au fost trimise in mapa de corespondeniii si ajung din nou la
Registratur;

administreazli adresa de e-mail a primériei (primaria@primariaineu.ro) in sensul listérii §i inregistréirii §i
transmiterii e-mailurilor;

organizeazii activitatea de primire in audien{i a cetéifenilor de ciitre conducere;
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preia i direcfioneazi apelurile telefonice, iar dacé persoana solicitaté este ocupatdl/ lipsegte, preia
eventualele mesaje §i le transmite ulterior sau directioneazé apelul ciitre persoancle care ar putea si
cunoasci problema;

fnainte de transferarea mesajului solicitd informatii referitoare la numele §i calitatea persoanei §i a
naturii informatiei solicitate inainte de a transfera efectiv leghitura la persoana abilitati pentru a
rispunde interlocutorului;

primeste persoanele care vin in vizitd de lucru, 1i informeazi pe cei interesati despre scsirea acestora

dupi care conduce vizitatorii la persoanele respective, asigurfind protocolul aferent;

tine Registrul ordinelor de deplasare §i se ocupi de completarea Registrului §i a Ordinului de

deplasare cu datele necesare.

d. Atributiile specifice ale Compartimentului SSM §i Administrare Piaii sunt urmitoarele:
trimestrial se tin sedinfele Comitetului SSM, ale ciirui procese-verbale se trimit céitre ITM Arad; .
ultima sedint¥i anual3 presupune prezentarea Raportului Administratorului (Primarului), prin care se
prezint3 intreaga activitate a compartimentului SSM, si a Comitetului SSM i care acesta se inifeazéi
la ITM Arad;
anual se evalueaz} starea de sindtate a intregului personal prin Cabinetul de Medicina Muncii §i se
elibereazii fisele de aptitudini ale personalului angajat al primériei Ineu;

coordoneazi, conduce si indrumi intreaga activitate desfiguratii in piafs;

rezervii mesele pe baziéi de abonamente, {ine evidenta §i incasarea contravalorii acestora;

verificl existenta certificatelor de produchtor §i a autorizatiilor de functionare in piati a agentilor

economici;

supravegheazi ordinea gi curéifenia in piaté;

gestioneazii clidirile i instalatiile aferente acestora, mijloace de PSI, obiectele de inventar, mijloace

fixe;

urmireste §i verifici modul de exploatare a céntarelor pe piati, predarea §i primirea acestora, precum

si mésuri de reparare §i intrefinere a acestora;

propune spre aprobare programul de functionare al piefei in functie de anotimp §i ia m#isurile de

necesare de afigare a acestuia, la loc vizibil §i pe site-ul institutiei;

asiguri si rispunde de incasarea taxelor §i tarifelor de la producitorii agricoli, agentii economici;

depune banii incasati la casierie, ori de cte ori este nevoie;

asigurd §i urméreste intretinerea §i curiifenia in piete;

intocmesc borderourile de depunere a incas#rilor;
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respectl sectorizarea pietei §i asigurd conditii de igiens §i controleazi atestatele de producitor;
administreazi Caminul Cultural din cartierul Traian, inchiriazd, incaseazii taxa pentru diverse
evenimente organizate in Ciminul Cultural;

asigurii pistrarea curteniei, conditiilor de igiend in interiorul Ciminului;
verifici dotarea din punct de vedere al SSM si recomandi dotirile necesare din acest punct de
vedere;

intocmeste dosare pentru securitate §i sénditate Tn muncé;

elaboreazi tematica pentru toate fazele de instruire;

elaboreazii programul de instruire - testare la nivelul priméiriei;

colaboreazi cu lucriitorii §i medicul de medicina muncii;

elaboreazi programul de instruire la nivelul primériei;

efectueazi instruirea introductivi generalé pentru fiecare nou incadrat;

efectueazli controale tehnice de specialitate in scopul depistiirii incilclirii normelor de securitate a
muncii §i informarea primarului despre neregulile constatate.

e. Atributiile specifice ale Compartimentului Bibliotec#i sunt urmétoarele:

completeazi periodic colectiile in functie de bugetul alocat, efectund operafiuni de evidentd §i de
prelucrare a documentelor (catalogare, clasificare, indexare) in conformitate cu normele tehnice i cu
legile in vigoare ;

asigurdi circulatia colectiilor uzvale in relafia biblioteck-utilizator-bibliotecd in conformitate cu
normele legale, pe un termen de imprumut la domiciliv de 10-14 zile ;

efectueazi zilnic §i periodic statistica de bibliotecd : evidentd utilizatori, frecventdi, unititi de
bibliotecd imprumutate sau consultate ;

asigurd, la cerere, imprumutul interbibliotecar ;

organizeazi activititi de comunicare a colectiilor sub form#i de expozitii, rafturi tematice, liste
bibliografice, intlniri cu autori, medalioane, simpozioane, mese rotunde, prezentéri de carte,
recitaluri de poezie, concursuti etc.;

organizeazi manifestéri cu caracter cultural §i educativ ;

asigury informarea utilizatorilor asupra colectiilor pe care le define prin intermediul cataloagelor
(alfabetic si sistematic) ;

elaboreazi bibliografia localé ;

asigurd desfigurarea programului national ,,Biblionet-lumea in biblioteca mea”.
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Art.13. Atribuiile specifice ale Serviciului Polifia Local:

a. Atribugiile Compartimentului Ordine §i Linigte Publicsi, Circulafia pe Drumurile Publice gi
Eviden{a Persoanelor sunt urmitoarele:

- mentine ordinea i linigtea publici in zonele §i locurile stabilite prin planul de ordine §i siguran{d
publici al unit3tii administrativ-teritoriale, aprobat in conditiile legii;

- mentine ordinea publici in imediata apropiere a unitétilor de inviifimént publice, a unitifilor sanitare
publice, in parcirile auto aflate pe domeniul public sau privat al unitétii administrativ-teritoriale, in
zonele comerciale si de agrement, in parcuri, piete, cimitire, precum §i in alte asemenea locuri
publice aflate in proprietatea si/ sau in administrarea unititilor administrativ-teritoriale sau a altor
institutii/ servicii publice de interes local, stabilite prin planul de ordine i siguranti publici;

- participd, impreuns cu autoritiifile competente previzute de lege, potrivit competentelor, la activititi
de salvare si evacuare a persoanelor si bunurilor periclitate de calamitiifi naturale ori catastrofe,
precum si de limitare si inl&turare a urmérilor provocate de astfel de evenimente;

- actioneazi pentru identificarea cergetorilor, a copiilor lipsiti de supraveghere si ocrotirea périntilor
sau a reprezentantilor legali, a persoanelor fard ad#post §i procedeazii la incredintarea acestora
serviciului public de asistentd sociald in vederea solutiondrii problemelor acestora, in conditiile legii;

- constati contraventii si aplicii sanctiuni, potrivit competentei, pentru nerespectarea legislatiei privind
regimul de detinere a cdinilor periculogi sau agresivi, a celei privind programul de gestionare a
céinilor fiir# stipén i a celei privind protectia animalelor §i sesizeazdi serviciile specializate pentru
gestionarea cdinilor fird stipdn despre existenta acestor céini §i acordd sprijin personalului
specializat in capturarea i transportul acestora la ad#post;

- asigur¥ protectia personalului din aparatul de specialitate al primarului oragului Ineu, din institutiile
sau serviciile publice de interes local la efectuarea unor controale ori actiuni specifice;

- particip, impreun#i cu alte autorititi competente, la asigurarea ordinii si linigtii publice cu ocazia
mitingurilor, marsurilor, demonstratiilor, procesiunilor, actiunilor de pichetare, acfiunilor comerciale
promotionale, manifestirilor cultural-artistice, sportive, religioase sau comemorative, dup# caz,
precum §i a altor asemenea activitiiti care se desfigoarsi in spatiul public §i care implic# aglomerdri
de persoane;

- asigurd paza bunurilor si obiectivelor aflate in proprietatea unitéitii administrativ-teritoriale §i/ sau in
administrarea autoritatilor administratiei publice locale sau a altor servicii/institutii publice de interes
local, stabilite de Consiliul Local;
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constatd contraventii §i aplici sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind convietuirea
sociald stabilits prin legi sau acte administrative ale autorititilor administratiei publice centrale §i
locale, pentru faptele constatate in raza teritoriald de competents;

executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmiirire penald gi instantele
de judecati care arondeaz# unitatea administrativ-teritoriald, pentru persoanele care locuiesc pe raza
de competentsi;

particips, alituri de Politia Romén#, Jandarmeria Romén# si celelalte forfe ce compun sistemul
integrat de ordine si sigurants public#, pentru prevenirea §i combaterea infractionalititii stradale;
coopereaza cu centrele militare zonale in vederea inméndrii ordinelor de chemare la mobilizare §i/
sau de clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apériirii Nationale;

asigur3 mésuri de protectie a executorilor judecitoresti cu ocazia executdrilor sitite;

acords, pe teritoriul unititilor administrativ-teritoriale, sprijin imediat structurilor competente cu
atributii in domeniul mentinerii, asiguriirii §i restabilirii ordinii publice.

asigurd fluenta circulatiei pe drumurile publice din raza teritoriald de competents, avind dreptul de a
efectua semnale regulamentare de oprire a conducitorilor de autovehicul exclusiv pentru
indeplinirea atributiilor conferite de prezenta lege in domeniul circulafiei pe drumurile publice;
verifici integritatea mijloacelor de semnalizare rutierd gi sesizeazi nereguli constatate privind
functionarea semafoarelor, starea indicatoarelor §i a marcajelor rutiere §i acordd asistenti in zonele
unde se aplici marcaje rutiere;

participd la actiuni comune cu administratorul drumului pentry inliturarea efectelor fenomenelor
naturale, cum sunt: ninsoare abundent3, viscol, vant puternic, ploaie torentiald, grinding, polei si alte
asemenea fenomene, pe drumurile publice;

participa, impreuni cu unit#tile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne, la asigurarea mésurilor de
circulatie ocazionate de aduniiri publice, mitinguri, marguri, demonstratii, procesiuni, actiuni de
pichetare, actiuni comerciale promotionale, manifestiiri cultural-artistice, sportive, religioase sau
comemorative, dupd caz, precum si de alte activitéti care se desféigoard pe drumul public §i implicd
aglomeriri de persoane;

sprijina unititile/structurile teritoriale ale Politiei Roméne in asigurarea mésurilor de circulafie in
cazul transporturilor speciale gi al celor agabaritice pe raza teritoriald de competentd;

acordd sprijin unititilor/structurilor teritoriale ale Polifiei Roméne in luarea mdsurilor pentru

asigurarea fluentei si sigurantei traficului;
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asigurd, in cazul accidentelor soldate cu victime, paza locului acestor accidente si ia primele mésuri
ce se impun pentru conservarea urmelor, identificarea martorilor si a fiptuitorilor i, dac# se impune,
transportul victimelor la cea mai apropiatd unitate sanitars;

constati contraventii §i aplici sanctiuni pentru inclilcarea normelor legale privind oprirea,
stationarea, parcarea autovehiculelor §i accesul interzis, avénd dreptul de a dispune mésuri de
ridicare a autovehicuielor stationate neregulamentar;

constatii contraventii st aplici sanctiuni pentru incilcarea normelor legale privind masa maximi
admis# si accesul pe anumite sectoare de drum, avénd dreptul de a efectua semnale de oprire a
conducitorilor acestor vehicule;

constatsi contraventii §i aplic sanctiuni pentru inc#ilcarea normelor rutiere de céitre pietoni, biciclisti,
conduciitori de mopede §i vehicule cu tractiune animald;

constatd contraveniii §i aplicd sancfiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la
circulatia in zona pietonald, in zona rezidentiald, in parcuri §i zone de agrement, precum si pe
locurile de parcare adaptate, rezervate §i semnalizate prin semnul international pentru persoanele cu
handicap,

aplich prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fiir# stipén sau abandonate pe terenuri
apartinind domeniului public sau privat al statului ori al unitiifilor administrativ-teritoriale;
coopereazii cu unitiile teritoriale ale Politiei Roméne pentru identificarea detinétorului/utilizatorului
autovehiculului ridicat ca urmare a stajiondirii neregulamentare sau al autovehiculelor abandonate pe
domeniul public.

coopereazi cu alte autorititi competente in vederea verificlirii, la cererea acestora, a unor date cu
caracter personal, daci solicitarea este justificatd prin necesitatea indeplinirii unei atributii prevéizute
de lege, cu respectarea reglementirilor legale privind prelucrarea datelor cu caracter personal §i
libera circulatie a acestor date;

constati contraventii §i aplicd sanctiuni pentru nerespectarea normelor legale privind domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetiitenilor roméni, inclusiv asupra obligatiilor pe care le au
persoanele previizute la art.37 alin.(2) din O.U.G. nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, regedinta
si actele de identitate ale cetitenilor roméni, republicatéi cu modificérile §i completirile ulterioare;
coopereazii cu serviciile publice comunitare de evidents a persoanelor pentru punerea fin legalitate a
persoanelor cu acte de identitate expirate si a minorilor cu vérstd peste 14 ani, care nu au acte de

identitate;
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in cazul infractiunilor flagrante, personalul politiei locale imobilizeazé féiptuitorul, ia mésuri pentru
conservarea locului faptei, identifici martorii oculari, sesizeazli imediat organele competente §i
pred fiptuitorul, pe bazii de proces-verbal, in vederea continuéirii cercetérilor;

executi in comun cu unitifile/structurile Politiei Roméne sau cu cele ale Jandarmeriei Roméne

unele misiuni in domeniul mentinerii sau asigur#rii ordinii.

b. Atributiile Compartimentulei Controlul Disciplinei in Constructii, Afigajului Stradal,
Protecfiei Mediului gi Activitiifilor Comerciale sunt urmitoarele:

efectueazi controale pentru identificarea lucriirilor de constructii executate fiirk autorizatie de

construire sau desfiintare, dupi caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

efectueazii controale pentru identificarea persoanelor care nu respectdi autorizatia de executare a

lucrdrilor de reparatii ale pérgii carosabile §i pietonale;

verifici respectarea normelor legale privind afigajul publicitar, afigajul electoral §i orice altéi forma

de afisaj/reclamli, inclusiv cele refetitoare la amplasarea firmei la locul de desfigurare a activitaii

economice;

participé la actiunile de demolare/dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate fiirfi autorizatie

pe domeniul public sau privat al unitétii administrativ-teritoriale ori pe spatii aflate in administrarea

autorititilor administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice de interes local, prin

asigurarea protectiei perimetrului §i a libertétii de acfiune a personalului care particip la aceste

operatiuni specifice;

constati, dupi caz, conform atributiilor stabilite prin lege, contraventiile privind disciplina in

domeniul autorizirii executiirii lucriirilor in constructii si inainteazi procesele-verbale de constatare

a contraventiilor, in vederea aplic#irii sanctiunii, sefului serviciului de specialitate care coordoneazi

activitatea de amenajare a teritoriului i de urbanism sau, dupé caz, primarului oragului Ineu;

controleazii respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport §i depozitare a

deseurilor menajere i industriale;

sesizeazi autoritatilor i institutiilor publice competente cazurile de nerespectare a normelor legale

privind nivelul de poluare, inclusiv fonic;

participi la actiunile de combatere a zoonozelor deosebit de grave si a epizootiilor;

identific# bunurile abandonate pe domeniul public sau privat al unitétii adrhinistrativ-teritoriale sau

pe spatii aflate in administrarea autorititilor administratiei publice locale ori a altor institutii/servicii

publice de interes local si aplici procedurile legale pentru ridicarea acestora;

verificl igienizarea surselor de apé, a malurilor, a albiilor sau cuvetelor acestora;
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verificll asigurarea salubriziirii striizilor, a ciilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor, indepirtarea
zZipezii §i a ghetii de pe clile de acces, dezinsectia si deratizarea imobilelor;

verifich existenta contractelor de salubrizare incheiate de citre persoane fizice sau juridice, potrivit
legii;

verifici ridicarea deseurilor menajere de operatorii de servicii de salubrizare, in conformitate cu
graficele stabilite;

verificd §i solutioneazii, potrivit competentelor specifice ale autoritétilor administratiei publice
locale, sesiziirile cetitenilor privind nerespectarea normelor legale de protectie a mediului si a
surselor de apé, precum i a celor de gospoddrire a localitétilor;

constati contraventii §i aplici sanctiuni pentru incilcarea normelor legale specifice realizirii
atributiilor previzute la alin.(1)-(9), stabilite in sarcina autoritiitilor administratiei publice locale.
actioneazi pentru respectarea normelor legale privind desfigurarea comerfului stradal §i a
activititilor comerciale, respectiv a conditiilor §i a locurilor stabilite de autoritétile administrafiei
publice locale;

verificd legalitatea activititilor de comercializare a produselor desfigurate de operatori economici,
persoane fizice §i juridice autorizate gi producitori particulari in pietele agroalimentare, trguri §i
oboare, precum §i respectarea prevederilor legale de ciitre administratorii piefelor agroalimentare;
verificl existenta la locul de desfigurare a activitiifii comerciale a autorizagiilor, a aprobirilor, a
documentelor de provenients a mirfii, a buletinelor de verificare metrologic pentru céntare, a
avizelor si a altor documente stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritéitilor administraiei
publice centrale §i locale;

verifici respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

verifici respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de
comercializare a produselor din tutun i a biuturilor alcoolice;

verifick respectarea prevederilor legale privind orarul de aprovizionare §i functionare al operatorilor
economici;

identifici mérfurile §i produsele abandonate pe domeniul public sau privat al uniti{ii administrativ-
teritoriale sau pe spatii aflate in administrarea autoritétilor administragiei publice locale ori a altor
servicii/institutii de interes local §i aplic3 procedurile legale de ridicare a acestora;

verificd respectarea regulilor si normelor de comer{ §i prestliri de servicii stabilite prin acte
normative in competenta autoritatilor administratiei publice locale;

coopereazi si acord sprijin autorititilor de control sanitar, de mediu i de protectie a consumatorilor

in exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de activitate al acestora;
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verificd respectarea obligatiilor ce revin operatorilor economici cu privire la afigarea preturilor, a
produselor comercializate §i a serviciilor §i sesizeazi autorititile competente in cazul in care
identific# nereguli;

verifichi i solutioneaza, in conditiile legii, petiiile primite in legiituréi cu actele §i faptele de comert
desfigurate in locuri publice cu incilcarea normelor legale;

constati contraventii §i aplici sanctiuni pentru incHlcarea normelor legale specifice realizirii
atributiilor previizute la alin. (1)-(10), stabilite in sarcina autoritiitilor administraiei publice locale.

¢. Atributiile Compartimentul Pazi Bunuri §i Obiective sunt urm#toarele:
piizirea obiectivului (sediu — Primiria oragului Ineu), bunurilor si valorilor nominalizate in planul de
pazi si asigurarea integritétii acestora;
cunoasterea locurilor si punctelor vulnerabile din perimetrul obiectivului, pentru a preveni producerea
oriciiror fapte de naturé s aducs prejudicii unitétii p#zite;
permiterea accesului in obiectiv numai in conformitate cu reglementlirile legale si cu dispozitiile
interne;
legitimarea persoanelor despre care existd date sau indicii c au savérgit infractiuni ori alte fapte
ilicite in obiectivul pazit, pe cele care incalc normele interne stabilite prin regulamente proprii, jar in
cazul infractiunilor flagrante, luarea de misuri pentru conservarea bunurilor §i valorilor care fac
obiectul infractiunii sau al altor fapte ilicite;
in caz de avarii produse la instalatii, conducte sau rezervoare de apé, combustibil, la rejelele electrice
sau telefonice §i in orice alte imprejurdiri care sunt de naturd s& producé pagube, si aduca de indati la
cunostingi superiorului ierarhic §i conducerii institutiei asemenea evenimente §i s& ia primele mésuri
pentru limitarea consecintelor evenimentului;
in caz de incendii, luarea de misuri de stingere i de salvare a persoanelor, a bunurilor i a valorilor,
sesizarea pompierilor §i anuntarea conducerii unititii §i polifiei;
luarea primelor misuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor §i a valorilor in caz de
dezastre;
executarea, in raport de specificul obiectivului, a bunurilor sau valorilor pézite, precum §i oricéror
altor sarcini care i-au fost incredintate, potrivit planului de pazi.

Art.14. Atributiile specifice ale Serviciului Tehnic §i Dezvoltare Urband:

a. Atributiile Compartimentului Autorizare Lucriiri i Disciplind fn Constructii sunt
urmiitoarele:
- urmiregte realizarea lucriirilor de constructii autorizate, verifici in teren declaratia de incepere a

lucréirilor, asigurind reprezentare la receptia de finalizare a lucrérilor respective;
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participé la sedintele Consiliului Local, la Comisia de amenajare a teritoriului, urbanism, juridicé gi
de disciplini gi asigurdl informatiile solicitate;

executd in permanents controale privind respectarea disciplinei in constructii;

controleazi respectarea normelor privind autorizarea constructiilor;

rezolvé §i raspunde in scris la sesiziitile gi audientele cetitenilor referitoare la semnalarea cazurilor
de abatere privind disciplina in constructii;

verifica §i ia misurile care se impun privind obligatiile santierelor de constructii in conformitate cu
prevederile Legii nr.50/1991 privind autorizarea executdirii lucrérilor de constructii modificaté si
completats prin Legea nr.193/2019, legea nr.350/2001;

particip& impreuni cu alte organe specializate la verificarea amplasarii constructiilor provizorii de pe
domeniul public, luind masurile legale ce se impugn (amenda, desfiintare, demolare);

intocmegte somatii si procese-verbale de contraventie persoanelor fizice sau juridice care incalcd
prevederile legale privind disciplina in constructii, informénd, acolo unde este cazul, Inspectia de
Stat in Constructii;

in colaborare cu organele de politie si alte servicii publice trece la executarea in baza hotirérilor
judecitoresti definitive si irevocabile investite cu titlu executoriu, privind cazurile de incilcare a
prevederilor Legii nr.50/1991 privind autorizarea executirii lucririlor de constructii modificatd i
completati prin Legea nr.193/2019, Legea 350/2001 §i Legea nr.7/2020 pentru modificarea §i
completarea Legii nr.10/1995;

intocmeste referate de specialitate in vederea elabordirii proiectelor de dispozifii ale primarului
orasului Ineu si de hotirdri ale Consiliului Local Ineu specifice activitétii serviciului;

urmdrirea realiziirii lucriirilor de constructii autorizate, verifici in teren a declarafici de inceperea a
lucririi, asigur reprezentarea la recepfia final¥ a lucriirii;

intocmirea proceselor-verbale de receptie la finalizarea lucridrilor pentru lucriri de construire
locuinte, fmprejmuiri §i anexe;

urmiiregte periodic evidenta privind durata de execufie pentru lucriirile autorizate, atenfioneazi
beneficiarii referitor la eventuala prelungire a termenului, participé la receptia lucriirilor executate §i
efectueazii regularizarea taxelor de autorizare, conform legii;

verificd in teren modul de respectare a prevederilor din documentafiile de urbanism avizate gi

aprobate, intocmegte acte de control, conform competentelor atribuite arhitectului-gef.
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b. Atributiile Compartimentului Spagiu Locativ sunt urmiitoarele:

gestionarea contractelor de inchiriere pentru locuintele construite din fondul statului, precum §i
pentru locuintele ANL;

gestionarea caselor §i apartamentelor riimase in fondul de stat;

intocmirea contractelor de inchiriere, urmirirea incasiirii si reactualiziirii chiriilor pentru fondul
locativ de stat gi pentru locuingele ANL;

verificarea si confirmarea situatiilor de lucriiri de intrefinere si reparatii efectuate la fondul locativ;
evidentierea §i urmirirea solicitdrilr de locuinte, analizarea §i propunerea ordinii de prioritate a
categoriilor de persoane care soliciti locuin{# de tip ANL;

fntocmirea actelor necesare pentru actionarea in instanti in vederea recuperdirii debitelor a riu
platnicilor;

intocmirea periodici a rapoartelor cu debite §i predarea acestora Directiei Economice;

asigurarea realiziirii m¥isurilor stabilite prin Hotiréri ale Consiliului Local sau prin dispozitii ale
primarului oragului Ineu in vederea evidentierii, valorificlrii §i buna administrare a locuintelor
aflate in administrare;

verificarea in teren a tuturor sesizirilor, adreselor primite de la cetéifeni sau de la alte compartimente
din Primiria oragului Ineu ce fac obiectul siu de activitate §i formularea rispunsurilor in termenul
previzut de lege;

participarea la predarea amplasamentelor diferitelor obiective, pe baza hotérérilor Consiliului Local
transmise pentru aplicare;

participarea, impreuni cu alte organe abilitate la evacuarea chiriagilor.

c. Atributiile Compartimentului GIS, Cadastru si Topografie sunt urm#toarele:

rolul principal il constd in asigurarea suportului tehnic de specialitate pentru realizarea si
actualizarea bazelor de date geodezice si cartografice la nivel national in vederea realiziirii
atributiilor Agentiei Nationale si a oficiilor teritoriale;

planuri §i obiective diverse: extravilan/intravilan;

realizarea misuritorilor topografice/cadastrale;

procesarea datelor rezultate din mésuritori;

elaborarea documentelor tehnice;

gestionarea documentelor digitale §i analogice ale proiectelor;

aplicarea legii cadastrului intr-o formé# unitarti §i coerenti pe suprafata UAT-urilor in care se

desfigoard activitatea;
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utilizarea tehnologiilor modeme fin realizarea planurilor §i hirtilor, realizarea sistemelor
informationale de specialitate utilizand tehnici geomatice specifice;

realizarea §i actualizarea bazelor de date geospatiale;

realizarea de lucriri cu caracter grafic - extrase de hartd digitals, hir{i tematice, extragere de
informatii de pe harta digitals;

particip¥i In teren la misuriitori topografice;

verificd documentatiile tehnice;

intocmirea, evidenta §i eliberarea certificatelor de destinatie a terenurilor - pentru terenuri aflate in
intravilan/extravilan, terenuri aflate in teritoriul administrativ sau fn afara acestuia;

prelucrarea documentatiilor de urbanism pentru sedintele Comisiei tehnice de urbanism, pentru
dezbateri publice, pentru publicare pe site;

realizarea de aplicatii informatice pentru gestionarea datelor specifice GIS;

coordonarea i asigurarea informdrii publice in procesul de dezbatere §i consultare a publicului in

vederea promovirii documentatiilor de urbanism.

d. Atributiile Compartimentului Urbanism i Amenajare Teritoriu sunt urmitoarele:
verificarea documentatiilor primite in vederea emiterii certificatelor de urbanism;

intocmirea certificatelor de urbanism in vederea semniirii i emiterii lor, precum §i a prelungirii
acestora;

verificarea documentatiilor primite in vederea emiterii avizului structurii de specialitate din cadrul
Consiliului judetean asupra proiectului (propunerii) de ,,Certificat de urbanism™;

intocmirea avizului structurii de specialitate din cadrul Consiliului judejean asupra proiectului
(propunerii) de ,,Certificat de urbanism” in vederea emiterii;

completarea si tinerea evidentelor la zi in registrele de activitate specifice;

organizarea informiirii §i consultérii populagiei in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;
colaboreazii cu unitifile administrativ-teritoriale ale judetului cu privire la finanfarea de la minister,
elaborarea/actualizarea, avizarea §i aprobarea Planurilor Urbanistice Generale ale localitéitilor si a
Regulamentelor Locale de Urbanism aferente, in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare;
asigurfi activitatea de relatii cu publicul;

tndrumarea si informarea proiectantilor, a cetitenilor §i a tuturor celor interesafi in obfinerea unui
certificat de urbanism;

punerea la dispozitia solicitantilor, de copii xerox dupi documentele aflate in arhiv, in conformitate

cu prevederile legislatiei in vigoare;
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verificarea prealabild a documentelor — verificare formald.

participarea ca membrii in Comisia tehnicd de amenajare a teritoriului §i urbanism a Consiliului
Judefean;

colaborarea cu Agentia pentru Protectia Mediului in probleme legate de protectia mediului;

propune prin certificatul de urbanism elaborarea de planuri urbanistice zonale i de detaliu pentru
obiectivele de constructii, in conformitate cu prevederile legislatiei in domeniul urbanismului $i
amenajirii teritoriului;

semnalarea cazurilor de contraventii sau infractiuni Compartimentului Disciplind in Constructii in
vederea interventiei;

intocmirea rapoartelor de activitate anuale;

colaborarea cu compartimentul juridic in vederea asiguriirii legalitifii documentelor emise
(certificate de urbanism, avize, autorizatii de construire, etc.);

intocmeste referate pentru lucriirile de urbanism prezentate in Comisia tehnicd de amenajarea
teritoriului §i urbanism;

gestioneazi Planul Urbanistic General (P.U.G) al Oragului Ineu;

initiaz3 §i propune spre aprobarea Consiliului Local proiecte de Planuri Urbanistice Zonale (P.U.Z.)
si Planuri Urbanistice de Detaliu (P.U.D.);

elaboreazi si asiguri prezentarea §i promovarea documentelor urbanistice la nivel de Planuri
Urbanistice Zonale gi Planuri Urbanistice de Detaliu;

participa la rezolvarea reclamatiilor i a sesizirilor persoanelor fizice sau juridice referitoare la
domeniul de activitate;

intocmeste certificate de Nomenclatur Stradali.

e. Atributiile Compartimentului Protectia Mediului sunt urmitoarele:

urmireste ducerea la indeplinire a obligatiilor administratiei publice locale privind protectia
mediului si a hotéirérilor;

colaboreazs cu agen{i economici subordonati administratiei publice locale in vederea prevenirii
deversiirii accidentale a poluantilor sau a depozitérii necontrolate a degeurilor;

dezvolti sistemul integrat de gestionare a degeurilor municipale-colectare-transport-depozitare;
promoveazi o atitudine corespunzitoare fati de comunitate In leglituri cu importanta protectiei
mediului;
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verifich pe teren, solutioneazi gi riispunde in termenul legal la toate adresele persoanelor fizice si
juridice (cereri, sesiziri, reclamatii, note interne, note de audient#), conform atributiilor din legislata
in vigoare;

urméreste lansarea unor programe pentru dezvoltarea durabilda a Oragului Ineuw, in
vederea minimiz#irii impactului pe care dezvoltarea socio-economicl a oragului il are asupra
factorilor de mediu §i a sn#titii populatiei;

intocmesgte referate, inform#iri i rapoarte de specialitate citre conducerea institutiei si/sau Consiliul
Local Ineu, in vederea aducerii la cunogtintsi, promovérii gi/sau aprob#rii studiilor, lucriirilor de
investitii , sau proiecte referitoare la probleme de mediu;

urméreste §i colaboreazi cu alte institutii, pentru activitatea de muncd in folosul comunithifii
constind in ducerea la indeplinire a mandatelor de executare a sancfiunii contraventionale cu
obligare la prestarea unei activitifi in folosul comunitiifii pe domeniul public al oragului Ineu,
conform legislatiei in vigoare;

initiaz3i §i urméregte campaniile lunare pentru colectarea DEEE-urilor de pe raza oragului Ineu;
protectia sin#t#tii populatiei, responsabilitsti fati de cetéifeni, conservarea si protectia mediului
inconjuriétor;

intocmegte Nota de constatare cu Administrafia Bazinald "Apele Roméne" Crisuri, cu mésurile
dispuse §i anume;

elaborarea unei documentatii tehnice pentru eliberarea autorizatiei de gospodirire a apelor;

prelevare de probe de apd din cele 3 foraje de observatie de citre un laborator acreditat la
indicatorti;

pe lang# cele enumerate mai sus s-a finut o corespondent# cu Agentia de Protectie a Mediului Arad
privind Raportiiri §i Notifictiri chitre aceast! institutie ori de cite ori a fost cazul;

raporteazii on-line in Sistemul Integrat de Mediu datele privind factorii de mediu ai oragului Ineu atét
la populatie, cét si la institutia primériei.

f. Atributiile specifice ale Compartimentului Domeniul Publie i Privat sunt urmtoarele:
asigurii realizarea tuturor mésurilor stabilite prin hotéiréri ale Consiliului Local sau ale Primarului,
pentru tinerea evidentiei, valorificarea si buna administrare a domeniului public si privat al oragului
Ineu, conform legii dupa inscrierea in evidentele contabile;
participd la toate actiunile care vizeaz# actualizarea evidentei, administrarea, exploatarea,
conservarea si intrefinerea domeniului public §i privat al oragului Ineu;
asigurli evidenta migcirilor patrimoniului aparginénd Primériei oragului Ineu;

33



conduce evidenta terenurilor fiiri constructii intravilan §i extravilan in colaborare cu Serviciul
Tehnic Urbanism §i Amenajare Teritoriu;

urmirirea intocmirii, perfectéirii §i deruldirii contractelor de concesiune care au ca obiect bunuri din
domeniul public §i privat al oragului Ineu;

elaborarea de documentatii privind trecerea bunurilor din domeniul public in cel privat al oragului
Ineu;

conduce §i rispunde de finerea la zi a registrele privind evidenfa contractelor de concesionare,
previizute de legislatia in vigoare;

rezolvi in termenul legal sesiziirile primite de la cetiitenii oragului Ineu referitoare la respectarea
legalititii in administrarea i exploatarea patrimoniului Censiliului Local;

constituie §i exploateazi baza de date referitoare la situaia juridics a imobilelor;

propune legalizarea situafiilor juridice ale imobilelor (terenuri §i clidiri) apartinind domeniului
public si privat al orasului Ineu;

conduce evidenja tuturor terenurilor, apartinind domeniului public, ocupate cu constructii (
chiogcuri, tonete, terase etc.);

asigur}i inregistrarea in evidentele unititii administrativ teritoriale, a terenurilor §i constructiilor care,
potrivit dispozitiilor legale, sunt proprietatea oragului Ineu;

sesizeazi compartimentele de specialitate in cazul existentei unor construcfii neautorizate pe
domeniul public sau privat, in vederea luarii misurilor in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

asiguri elaborarea in termen a documentatiilor pentru sedinfele Consiliului Local, ce privesc
activitiijile de care riispunde;

propune inchirierea, concesionarea, vénzarea, dupi caz, a bunurilor apartinind domeniului public §i
privat, sens in care intocmeste rapoarte de specialitate ce se supun dezbaterii Consiliului Local al
oragului Ineu;

asigurd, in colaborare cu Compartimentul Juridic, incheierea contractelor de inchiriere, concesionare
si vnzare a bunurilor destinate acestor scopuri,

rispunde de solutionarea in termenul previizut de lege a corespondentei;

indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotiréri ale Consiliului Local sau dispozitii ale
primarului oragului Ineu.
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g. Atributiile specifice ale Compartimentului Protectie Civiil sunt urmitoarele:

identificarea §i gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de dezastre naturale §i tehnologice de pe teritoriul
Roméniei;

culegerea, prelucrarea, stocarea, studierea gi analizarea datelor §i informatiilor referitoare la protectia civild;
informarea §i pregitirea preventivil a populatiei cu privire la pericolele la care este expusé, mésurile de
autoprotectie ce trebuie indeplinite, mijloacele de protectie puse la dispozitie, obligatiile ce i revin §i modul
de actiune pe timpul situefiei de urgent;

organizarea gi asigurarea stiirii de operativitate §i a capaciti(ii de interventie optime a serviciilor pentru
situatii de urgeni si a celorlaite organisme specializate cu atributii in domeniu;

ingtiintarea autoritiftilor publice gi alarmarea populatiei in situatii de protectie civils;

protectia populatiei, a bunurilor materiale, a valorilor culturale si arhivistice, precum i a mediului
impotriva efectelor dezastrelor si ale conflictelor armate;

asigurarea conditiilor de supraviefuire a populagiei in situatii de protectie civils;

organizarea §i executarea interventiei operative pentru reducerea pierderilor de viefi omenegti, limitarea i
inl&turarea efectelor calamitétilor naturale i a celorlalte situatii de protectie civilii;

asanarea §i neutralizarea teritoriului de munitia réimasé neexplodati din timpul conflictelor militare;
participarea la misiuni internationale specifice;

constituirea rezervelor de resurse financiare §i tehnico-materiale specifice.

h. Atribufiile specifice ale Compartimentului Sala de Sport sunt urmdtoarele:

riispunde de modul de organizare a echipamentelor, consumabilelor, altor materiale si mijloace fixe;
asigurd desfigurarea in conditii de securitate a activitifilor sportive si de tineret;

mentine in perfecti stare de curitenie §i siguranti sala de sport gi aparatura din dotare;

asigur ordinea si disciplina la competitiile sportive §i spectacolele organizate in incinta silii de
sport,

asiguré serviciul de interventie sanitar¥ de urgents in cazul accidentfirilor prin leg#iturs permanenté
cu serviciul de urgenti al spitalului local;

asigurd intervenfia operativi a serviciilor de pompieri in cazul incendiilor sau evenimentelor
deosebite;

asigur3 remedierea situatiilor neprevizute.

Art.15. Atributiile specifice ale Serviciului Public Comunitar Voluntar pentru Situafii de Urgen{i

sunt urm#toarele:

organizeazy §i desfigoard activititi de prevenire a situatiilor de urgents;
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participé la identificarea, inregistrarea si evaluarea tipurilor de risc §i a factorilor determinanti ai
acestora;,

intocmeste schemele si planurile cu riscurile teritoriale din zona de competent;

exercitd coordonarea, indrumarea §i controlul tehnic de specialitate al activitifilor de prevenire gi
gestionarea situatiilor de urgenti;

planificy, organizeaz3 gi desfigoar}i pregitirea pentru rispuns in cazul situatiilor de urgents;
urméregte aplicarea regulamentelor privind gestionarea situatiilor de urgent3 si a planurilor de
interventie;

intocmegte documentele de organizare, desfiigurare si conducere a activitifii Serviciului Public
Comunitar Voluntar pentru Situatii de Urgent3;

executd instruirea salariatilor privind situatiile de urgents §i completeazéi carnetele de pregitire;
intocmegte planurile anuale de pregitire a salariatilor §i Serviciului Public Comunitar Voluntar
pentru Situatii de Urgent# §i executi pregiitire acestora;

intocmeste Planul de analiz3i §i acoperirea riscurilor pentru zona de competents si il prezinté spre
aprobare Consiliului Local, il actualizeazi anual;

planifica i organizeazi activitatea de pregatire a populatiei si a salariagilor privind protectia civila;
intocmegte Planul de evacuare a populatiei in situatii de urgenti §i organizeazi evacuarea;
organizeazi cooperarea §i colaborarea privind protectia civild;

riispunde de mijloacele de alarmare(sirene de alarmare) i de modul de functionare a acestora;

tine evidenta spatiilor i adéposturilor de apérare civili;

intocmeste Planul de apirare impotriva inundatiilor §i fenomenelor periculoase;

elaboreazii programele de optimizare a capacititii de apiirare impotriva incendiilor;

face propuneri de reglementiri tehnice si organizatorice a activitiitii de apérare impotriva incendiilor
in domeniul specific;

controleazi modul de aplicare a prevederilor legale pentru apéirarea impotriva incendiilor, in cadrul
institutiei i unititilor subordonate;

elaboreazii analiza anuald de evaluare a nivelului de apirare impotriva incendiilor §i o prezinti
conducatorului institutiei;

tine evidenta si acordd ,,Permisul de lucru cu foc deschis” céind situatiile se impun;

tine evidenta persoanelor ce vor fi mobilizate la locul de muncé;

intocmeste Carnetul de mobilizare urmirind actualizarea lui permanent;

intocmegste planul de rechizitii in caz de mobilizare;
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intocmeste Graficul anual cu activitétile pe linie de mobilizare;

executdi anual pregitirea persoanelor mobilizate la locul de muncé.

Art.16. Atributiile specifice ale Cabinetului Primarului sunt urmiitoarele:

participd la audientele primarului oragului Ineu §i se preocupl de evidenta si solufionarea acestora;

in limitele stabilite prin actele normative in vigoare §i a mandatului acordat de c#tre primar
reprezinti pe acesta in relatiile cu autoritdfi §i institutii publice, organizatii nonguvernamentale,
persoane fizice §i juridice;

asigurii consilierea primarului oragului Ineu pe probleme specifice §i colaboreazé cu toate
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului pentru indeplinirea
corespunzitoare a sarcinilor care fi revin;

plstreazéi confidentialitatea asupra informatiilor §i documentelor de care ia cunogtint#l in exercitarea
atributiilor de serviciu conform legislatiei in vigoare;

rispunde de indeplinirea cu profesionalism §i corectitudine a indatoririlor de serviciu;

prezinti la cererea primarului rapoarte §i informéri privind constatiirile ficute i mésurile luate;
identifici problemele, necesititile si constréngerile care afecteazii comunitatea locali;

duce la indeplinire orice atributii date de cétre primarul oragului Ineu;

participé §i coordoneazii activitatea specifics privind elaborarea documentelor specifice;

reprezinti, prin delegare, primarul oragului Ineu la activitétile specifice, precum si la intdlnirile cu
reprezentantii structurilor cu atributii similare;

asigur#i fundamentarea complex3 a deciziilor de conducere;

realizeazi materiale documentare pentru problemele complexe ce necesitdi o documentatie
voluminoasé;

analizeazi §i sintetizeazsi informatiile referitoare la activitatea compartimentelor;

colecteaz §i prelucreazi date in vederea informiirii eficiente a primarului oragului Ineu;

mentine legitura cu apartetul executiv al primariei, cat §i cu alte institutii din administratia public#;
studiazi si fgi insugeste continutul actelor normative care reglementeazi activitatea structurii;
colaboreazi la intocmirea contractelor de achizitii publice;

riispunde de cunoagterea si aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;

rispunde de péstrarea secretului de serviciu, al datelor §i al informatiilor cu caracter confidential

detinute sau la care are acces ca urmare a exercitiirii sarcinilor de serviciu;
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participd la audienfele acordate de comisiile de specialitate ale Consiliului Local, potrivit
programului intocmit de presedintii acestora.

Art.17. Atributiile specifice ale Compartimentului Audit Public Intern sunt urmitoarele:

elaboreazii norme metodologice specifice entititii publice in care isi desfiigoars activitatea, cu avizul
UCAAPI, iar in cazul entitdilor publice subordonate, respectiv aflate In coordonarea sau sub
autoritatea altei entititi publice, cu avizul acesteia;

elaboreazii Carta auditului intern care defineste obiectivele, drepturile §i obligatiile auditului intern,
Carta fiind aprobat¥ de primarul oragului Ineu;

avizeazii Carta auditului intern/normele metodologice privind exercitarea activitifii de audit public
intern specifice entitifilor publice aflate in subordine/in coordonare/sub autoritate, in termen de 30
de zile lucritoare de la data solicitiirii avizirii, comunic# avizul entitéfii in cauzi;

elaboreazi proiectul planului multianual de audit public intern, de regulli pe o perioadi de 3 ani, §i,
pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

efectueaza activitdti de audit public intern pentru a evalua daci sistemele de management financiar gi
control ale entitiitii publice sunt transparente gi sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficients i eficacitate;

informeazi UCAAPI despre recomandiirile neinsusite de citre conducitorul entitiiii publice
auditate, precum si despre consecintele acestora;

raporteazé periodic asupra constetfirilor, concluziilor §i recomandérilor rezultate din activit#ile sale
de audit;

elaboreazi raportul anual al activitéitii de audit public intern;

in cazul identificarii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteazii imediat conduc#torului
entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

verifick respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului etic i de conduité profesionald in
cadrul compartimentelor de audit intern din entitiile publice subordonate, aflate in coordonare sau
sub autoritate §i poate inifia mésurile corective necesare, in cooperare cu conduc#torul entit#ii
publice in cauzi;

efectueazii audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit intern cu caracter exceptional necuprinse in
planul de audit public intern, din dispozitia primarului;

auditeazd, cel putin o dati la trei ani, urmitoarele activitéiti firé insi a se limita la acestea:
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- activititile financiare sau cu implicatii financiare desfligurate de entitatea publici din momentul
constituirii angajamentelor péni la utilizarea fondurilor de c#tre beneficiarii finali, inclusiv a
fondurilor provenite din finantare externs

- platile asumate prin angajamente bugetare i legale, inclusiv din fondurile comunitare

- administrarea patrimoniului, precum si vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri din domeniul privat al statului ori al unit3tilor administrativ-teritoriale

- concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unititilor
administrativ-teritoriale

- constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare §i stabilire a titlurilor de creants,
precum §i a facilit3tilor acordate la incasarea acestora

- alocarea creditelor bugetare

- sistemul contabil si fiabilitatea acestuia

- sistemul de luare a deciziilor

- sistemele de conducere si control, precum §i riscurile asociate unor astfel de sisteme

- sistemele informatice

la nivelul compartimentului audit public intern, se elaboreazi un program de asigurare §i

imbuntitire a calitdtii sub toate aspectele auditului intern, care s permiti un control contnuu al

eficacitiifii acestuia;

gestioneazi documentele din activitatea proprie i asiguri plistrarea §i arhivarea corespunzitoare.

efectuarea activititilor privind gestionarea riscurilor, respectiv identificarea i evaluarea riscurilor i

elaborarea §i actualizarea propriului Registru ai Riscurilor

elaborarea §i actualizarea procedurilor operationale privind toate activititile desfésurate in cadrul

compartimentului.

Art.18. Atributiile specifice ale Cabinetului Viceprimarului sunt urmé#toarele:

participii la audientele viceprimarului oragului Ineu §i se preocupd de evidenta §i solufionarea
acestora;

in limitele stabilite prin actele normative in vigoare si a mandatului acordat de ciitre viceprimar
reprezintii pe acesta in relatiile cu autoritifi §i institutii publice, organizatii nonguvernamentale,
persoane fizice §i juridice;

asigurd consilierea viceprimarului oragului Ineu pe probleme specifice §i colaboreazéi cu toate
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului pentru indeplinirea

corespunzitoare a sarcinilor care i revin;
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plistreazd confidentialitatea asupra informatiilor §i documentelor de care ia cunostintsi in exercitarea
atributiilor de serviciu conform legislatiei in vigoare;

riispunde de indeplinirea cu profesionalism §i corectitudine a indatoririlor de serviciu;

prezintd la cererea viceprimarului rapoarte §i informéri privind constatéirile ficute gi masurile luate;
identificd problemele, necesit#ile si constringerile care afecteazi comunitatea locals;

duce 1a indeplinire orice atributii date de ciitre viceprimarul oragului Ineu;

participd si coordoneazi activitatea specifici privind elaborarea documentelor specifice;

reprezinti, prin delegare, viceprimarul oragului Ineu la activitiile specifice, precum si la intélnirile
cu reprezentantii structurilor cu atributii similare;

realizeazi materiale documentare pentru problemele complexe ce necesiti o documentafie
voluminoasé;

analizeazi i sintetizeazl informatiile referitoare la activitatea compartimentelor;

colecteazl si prelucreazi date in vederea informdrii eficiente a viceprimarului oragului Ineu;

mentine legitura cu apartatul executiv al prim#riei, cdt §i cu alte instituii din administratia public;
studiazi §i isi insugeste continutul actelor normative care reglementeaz activitatea structurii;
colaboreazi la intocmirea contractelor de achizitii publice;

rispunde de cunoagterea i aplicarea legislatiei specifice domeniului de activitate;

rispunde de plstrarea secretului de serviciu, al datelor i al informatiilor cu caracter confidential
detinute sau la care are acces ca urmare a exercitiirii sarcinilor de serviciu;

participd la audientele acordate de comisiile de specialitate ale Consiliului Local, potrivit

programului intocmit de pregedintii acestora.

Art.19. Atributiile specifice ale Compartimentului Transport $colar sunt urm#itoarele:

asigurarea transportului elevilor de la locurile special amenajate ciitre unitifile gcolare, iar la
terminarea cursurilor, de la unititile gcolare spre locurile special amenajate;

asigurarea respectirii reglementirilor in vigoare privind transporturile rutiere;

verificarea stiirii tehnice a autovehiculului atét la plecarea in cursi, cét si la sosire;

efectueaz ingrijirea zilnicl a autovehicului din dotare;

nu pleach in cursd dach constati defectiuni sau nereguli ale autovehiculului,igi anuntd imediat
superiorul pentru a se remedia defecfiunile;

preia foaia de parcurs pentru ziua respectivd §i predé foaia din ziua precedenti completats la toate

rubricile;

40



mentine starea tehnic#i corespunziitoare a autovehicolului avut in primire;

parcheaz autovehiculul 1a locul stabilit prin foaia de parcurs, respectéind regulile de parcare;
plistreazii certificatul de Inmatriculare i actele maginii in conditii corespunzitoare i le prezinta la
cererea organelor de control;

executi operativ §i corect sarcinile trasate de superiorul ierarhic, respectéind disciplina muncii;

respectli programul curselor stabilite de superiorul ierarhic.

Art.20. Atributiile specifice ale Compartimentului Comunicare i Organizare Evenimente Publice

sunt urmiitoarele:

promovarea activititilor culturale (lipirea de afise §i impértirea pliantelor/invitaiilor) organizate la
nivelul oragului, in cadrul Primériei §i ale institutiilor subordonate acesteia; 2.Crearea conditiilor
pentru asigurarea continuit¥fii manifestdrilor §i evenimentelor culturale traditionale(festivaluri,
concursuri);

organizarea si desfigurarea de activitdfi cultural-artistice §i de educatie permanents;

conservarea §i transmiterea valorilor morale, artistice §i tehnice ale comunitifii locale, ale
patrimoniului cultural national §i universal;

s4 asigure partea tehnics, in misura posibilititilor, la evenimente precum: Hora Ineuand; Concursul
de matematici §i sport ,,Teodor Jurcd” §i a altor concursuri/evenimente organizate in incinta Casei de
Culturdi; Ziua Eroilor — Ziua inalgirii Domnului; S#rbitoarea Rusaliilor §i Festivalul ,Floare de pe
Cris”, respectiv Cupa de Rusalii; Festivalul Surechiului §i a Mesterilor Populari; Ziua Armatei
Roméne; 1 Decembrie — Ziua Nationald a Roméniei; Caravana Colindelor si Concert de Colinde;
transmiterea zilnich a corespondentei institutiei noastre citre Oficiul Postal §i celelalte institutii
locale;

si primeascl, s centralizeze, s§ monitorizeze §i sé transmitd documentele cu caracter public citre
administratorul site-ului Primériei oragului Ineu (www.primariaineu.ro);

sa organizeze echipa de dansuri §i si participe alituri de ei la diferite evenimente;

organizarea §i sustinerea interpretilor, dansatorilor i formatiilor artistice de amatori, asigurndu-le
participarea la manifestiri culturale locale §i judetene;

si initieze relatii profesionale §i s integreze beneficiarii programelor cultural-artistice in colective
de lucru, pe baza optiunilor formulate de participare la programele derulate;

s# elaboreze proiecte si/sau programe cultural-artistice §i si asigure implementarea lor;
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mediatizarea evenimentelor si activitifilor Prim#riei oragului Ineu, activitdfilor institutiilor de
invatimént §i a altor evenimente importante din cadrul comunitiii locale pe refelele de socializare,
respectiv platforma Pineuar.ro;

colaborarea cu institufiile de invifimant in vederea susfinerii proiectelor culturale, spre exemplu:
ziua geolii, 1 decembrie, festivititile de inceput-sfarsit de an, alte evenimente;

colaborarea cu Biblioteca orliseneascs i sustinerea manifestérilor culturale ale institutiei;

difuzarea de filme artistice 5i documentare in colaborare cu institutiile abilitate.

Art.21. Atribufiile specifice ale Compartimentului Administratie Publick §i Arhivi sunt

urmiitoarele:

participa la gedintele Consiliului local Ineu;

tehnoredacteazd procesele-verbale ale gedintelor Consiliului local Ineu, precum §i a minutei gedintei
publice, incluzind si votul fiecirui membru, cu exceptia cazurilor in care s-a hotéirat vot secret; o
afigeazii la sediul autoritéfii publice §i o transmite compartimentului informatic in vederea publiciirii
in site-ul propriu;

conduce registrul de corespondenti a petitiilor adresate Consiliului local Ineu;

comunic# petentilor rispunsurile la cereri conform hotiirérii Consiliului local Ineu;

intocmeste si redacteazii adresele reprezenténd solicitirile/interpelirile Consiliului local Ineu;

tine registrul privind prezenta consilierilor la yedinfele Consiliului local Ineu;

tehnoredacteazi materialele pentru sedintele Consiliului local Ineu (proiecte de hotéréri, referate de
aprobare, rapoarte etc.) si alte comunicari citre comisiile de specialitate, consilierii locali i hot#réiri
dupi adoptarea acestora;

preia materialele de sedintéi de la compartimente, pregéiteste dosarele de sedintd pentru comisiile de
specialitate §i presedintele de gedinté;

tine registrul de evidents al hotéirérilor adoptate de Consiliului local Ineu;

comunici compartimentelor de specialitate/persoanelor fizice/juridice/institutiilor publice hotérérile
adoptate de Consiliului local Ineu;

este responsabil pentru aplicarea Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia
publici, cu modificirile si completiirile ulterioare;

intocmeste dosarele de sedintfi pentru Institutia Prefectului §i secretarul oragului, in dou3 exemplare,
le numeroteazi §i sigileaz3;

intocmeste si redacteazil dispozitii emise de primarul oragului Ineu;

tine registrul de evidents al dispozitiilor emise de primarul oragului Ineu;
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comunici compartimentelor de specialitate/ persoanelor fizice/juridice/ institufiilor publice
dispozitiile emise de primarul oragului Ineu;

exercitd calitatea de funcfionar desemnat cu comunicarea §i inménarea actelor de procedurd
transmise de ciitre executorii judecitoresti i de citre instantele judeciitoresti;

exercit alte atribugii dispuse prin dispozitii ale primarului oragului Ineu in calitate de membru/
pregedinte al unor comisii constituite la nivelul unitifii administrativ-teritoriale Ineu;

indeplinegte alte sarcini dispuse de citre primarul/ secretarul general al oragului Ineu;

intocmegte §i asigursi publicitatea anunturilor referitoare la procedurile de elaborare a proiectelor de
acte normative de ciitre autorititile administratiei publice locale, intocmite de compartimentele din
cadrul Primiriei, prin publicare pe site-ul propriu, afigare la sediul propriu, intr-un spatiu accesibil
publicului, §i transmiterea clitre mass-media centrald sau locald, in termenele prevézute de
prevederile legale;

va transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea
acestor informatii;

transmite anunful referitor la elaborarea unui proiect de act normativ cu relevanti asupra mediului de
afaceri asociatiilor de afaceri si altor asociafii legal constituite, pe domenii specifice de activitate, in
termenul previizut de lege;

este persoana responsabil# pentru relatia cu societatea civil, care va primi propunerile, sugestiile si
opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectul de act normativ propus;

intocmeste §i arhiveazi minuta gedintei publice, incluzénd si votul fiecérui membru, cu exceptia
cazurilor in care s-a hotiirft vot secret, o afigeazi la sediul autorititii publice §i o transmite
compartimentului desemnat in vederea publiciirii pe site-ul propriu;

intocmeste i face public pe site-ul propriu, prin afigare la sediul propriu intr-un spaiu accesibil
publicului sau prin prezentare in sedinti publici a raportului anual privind transparenta decizionali;
indeplinegte orice alte atribufii previzute de Legea nr.52/2003privind transparenta decizionald in
administragia publics, cu modificarile §i completirile ulterioare.

preia rapoartele de activitate ale alesilor locali §i le transmite in vederea publicirii pe site-ul
Primériei Ineu;

atributii privind preluarea, inregistrarea gi transmiterea ciitre ANI a declaratiilor de avere ale alegilor
locali;

intocmeste nomenclatorul dosarelor,cu indicativul i termenul de péistrare §i il inainteazi Directiei
Arhivelor Statului pentru avizare;

arhivarea §i coordonarea activitiitii de arhivare a actelor Primériei;
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participa la selectionarea materialului arhivistic §i scoaterea in evidents a dosarelor ale céror termene
de péistrare au expirat;

eliberarea de copii dup# actele aflate in arhiva Primdriei, adeverinfe care sé ateste vechimea in
muncé in C.A.P. si in unitajile care au depuse actele in arhiva institutiei;

cliberarea de adeverinte care si ateste proprietatea privind imobilele §i terenurile revendicate;
inifiazii i organizeazii activitatea de fntocmire a nomenclatorului dosarelor, fn cadrul institufiei;
asigur¥ legitura cu Arhivele Nationale, in vederea verificirii §i confirmérii nomenclatorului;
urmireste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea dosarelor;

verifich §i preia de la compartimente,pe bazi de inventar,dosarele constituite i asigurd evidenia
tuturor documentelor intrate si iesite din depozitul de arhivéi, pe baza registrului de evident3 curents;
convoacl Comisia de Selectionare a documentelor in vederea analizirii dosarelor cu termene de
pastrare expirate §i care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind nefolositoare,
identific §i pune la dispozitia comisiei aceste dosare, intocmeste formele prevéizute de lege pentru
confirmarea lucriirii de selectionare de chitre Arhivele Nafionale, asigurd predarea integrald a
documentelor selecfionate la unit3file de recuperare §i propune conducerii institufiei reorganizarea
comisiei;

cerceteazi documentele din depozit in vederea eliber#irii copiilor, certificatelor si extraselor solicitate
de cetiifeni pentru dobéndirea unor drepturiin conformitate cu legile in vigoare si fine evidenfa
acestor solicitéri;

pune la dispozifie, pe baz# de semnaturd, si fine evidenta documentelor imprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire,verifici integritatea documentului imprumutat §i asigurd
reintegrarea acestuia la fond;

organizeazi depozitul de arhivi dupl criterii stabilite conform prevederilor Legii Arhivelor
Nationale, mentine ordinea si asigur#i curéienia in depozitul de arhiva;

solicitd conducerii institutiei dotarea corespunzitoare a depozitului (mobilier, rafturi, mijloace P.S.I.
etc.);

informeazii conducerea institutiei si propune mésuri in vederea asiguriirii conditiilor corespunzitoare
de pistrare §i conservare a arhivei;

pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate cu prilejul efectufirii
actiunii de control privind situatia arhivelor de la creatori;

comunici in scris Directiei Judetene a Arhivelor Nationale, infiintarea, reorganizarea sau oricare alte

modificiri survenite in activitatea institutiei, cu implicatii asupra Compartimentului Arhiva.
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Art.22. Atributiile specifice ale Compartimentului Juridic sunt urmitoarele:

avizarea §i contrasemnarea actelor cu caracter juridic;

intocmirea contractelor;

fnregistrarea contractelor;

inregistrarea §i actualizarea proceselor aflate pe rol;

analizeazi (impreund cu colegii de comisie) dosarele de inchiriere ANL;

pregiiteste documentatia pentru instani# in dosarele aflate pe rol;

actualizeazl situatia contractelor;

realizeazs corespondenta cu definitorii contractelor de ANL;

verificti legalitatea actelor cu caracter juridic i administrativ primite spre avizare;

redacteazi opinii juridice cu privire la aspecte legale ce privesc activitatea Institutiei;

studiazii §i informeazi conducitorul institufiei cu privire la modificrile legislative apéirute;
reprezinti interesele institutiei in fata instantelor de judecatd, precum §i a altor autorithi
jurisdictionale; pentru fiecare cauzi in parte consilierul juridic primeste imputerniciri scrise, semnate
de ciitre primarul oragului Ineu;

formuleaza actiuni, int8mpiniri, cereri de interventie in litigiile in care Orasul Ineu, Primiria
Orasului Ineu, Consiliul Local Ineu, precum si Comisia locald pentru stabilirea dreptului de
proprietate privats au calitate procesuals;

asfguri reprezentarea prin delegare a primarului oragului Ineu si a Comisiei locale pentru stabilirea
dreptului de proprietate privati in fata instantelor judecHitoresti, la primul grad de jurisdictie in
limitele competentei conferite prin lege. in conditiile in care nu se poate asigura reprezentarea, se
vor trimite din timp la dosar toate actele necesare solutiondirii cauzelor;

intocmeste rispunsuri adreselor judecatoregti referitoare la aplicarea Legii fondului funciar in
vederea solutioniirii unor litigii;

tine evidenta cauzelor pe rolul instanfelor de judecatd in Registrul cauzelor, completeazi Opisul
cauzelor §i condica de termene a acestora pentru litigiile in care Oragul Ineu, Primé#ria Oragului Ineu,
Consiliul Local Ineu, precum §i Comisia localdl pentru stabilirea dreptului de proprietate privatésunt
pérti in proces;

promoveazi orice alte actiuni in justitie cu aprobarea conduci#torilor institutiei,

urmireste evidenta proceselor i litigiilor in care unitatea este parte si urmareste obtinerea titlurilor
executorii pentru creantele institutiei;

inifiazi actiuni de popularizare a legilor, decretelor, hotéirérilor Guvernului si a altor acte normative

precum si a dispozitiilor Primarului sau a hotéirérilor Consiliului Local;
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coordoneazi activitatea de arhivare a tuturor documentelor provenite din activitatea
serviciului,

riispunde de raportéri lunare, trimestriale §i anuale legate de probleme juridice;

avizeazli pentru legalitate toate actele emise de autoritatea public (contracte de inchiriere,
concesionare, prestéri servicii, vinzare) orice alt contract, act juridic emis de institutie;
participi aldturi de compartimentul financiar la intocmirea documentatiilor in vederea
executiirii silite a debitorilor, persoane fizice sau juridice;

rezolvii cereri cu caracter juridic in toate domeniile dreptului;

colaboreazi cu celelalte compartimente in vederea preg#tirii §i organizirii licitatiilor;

aduce la cunogtinta angajatilor din cadrul Primériei toate noutiile legislative ap#rute §i pune
la dispoziia acestora Monitoarele Oficiale care cuprind actele legislative respective.

Art23. Atributiile specifice ale Compartimentulul Agricol, Fond Funciar si Pajisti sunt

urmiitoarele:

intocmirea atestatelor de producitor, conform prevederiler legale;

inregistrarea si tinerea la zi a registrului agricol a persoanelor juridice si fizice, atit pe format de
hértie, cét gi electronic;

verificarea, inregistrarea §i operarea contractelor de arendare;

evaluarea pagubeior la culturi;

mésoard, parceleaz §i inchide suprafetele;

participi la punerea in posesie a proprietariler de terenuri;

redacteazi documentatia care sti la baza intocmirii titlurilor de proprietate, a documentatiilor
solicitate de O.C.P.] si Institutia Prefectului;

transmite documentatiile pentru scrierea titlurilor de proprietate la O.C.P.1. Arad;

ridicy titlurile de proprietate de la O.C.P.I. Arad, le inregistreaza si le inméneaz# titularilor sau
mostenitorilor, in conditiile legii;

actualizeazi evidenta referitoare la titlurile de proprietate primite/inménate si la procesele-verbale de
punere in posesie finalizate;

identificarea vechilor amplasamente ale terenurilor reconstituite, completarea proceselor-verbale de
punere in posesie;

verificarea corespondentei intre situatia din teren si cea scriptici la intocmirea proceselor-verbale de
punere in posesie;

comunicarea cu persoanele indreptitite in vederea identificiirii terenurilor reconstituite;
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redactarea, in termen, a hotrérilor adoptate de citre Comisia locald pentru stabilirea dreptului de
proprietate privata asupra terenurilor din Ineu, a ordinei de zi, corespondentei;

participarea, in calitate de membru, unde e cazul, la sedintele Comisiei locale pentru stabilirea
dreptului de proprietate privatéi asupra terenurilor Ineu;

identifica in teren locurile libere, face misuriitori in vederea stabilirii limitelor, suprafefelor;

verifici continuu existenfa unor eventuale erori in intocmirea titlurilor de proprietate (de ex.
inscrierea unui amplasament in douli sau mai multe titluri) si face propuneri in scris Comisiei pentru
solutionarea cazurilor;

tine evidenta dosarelor pe rolul instantelor judecitoresti si sesizeazsi §i colaboreaza cu avocatul cu
contract de colaborare pentru intocmirea actelor procesuale;

colaborarea cu Biroul de Carte Funciars Ineu in vederea identificirii vechilor amplasamente care fac
obiectul legilor fondului funciar i a proprietarilor acestora.

intocmesc impreuni cu persoanele interesate documentatia prevéizutd de Legea 17/2014 privind
vénzarea terenurilor din extravilan.pe care o trimite ulterior la DAJ Arad pentru verificare §i avizare.
participa §i acords sprijin in efectuarea lucrarilor de iregistrare sistematics a imobilelor (parcele) in
sisternul integrat de carte funciard.

comunicd persoanelor interesate extrasele CF rezultate.

Art.24. Atributiile specifice ale Directiei Economice:
(1) Atributile specifice ale Serviciului Contabilitate Buget:

a. Atributiile Compartimentului Investitii, Patrimoniu sunt urmiitoarele:

conduce evidenfa contabild a investitiilor pe toate sursele de finantare pe capitole bugetare,
subcapitole, tithu, articole i aliniate;

conduce evidenta contabild a imprumuturilor interne;

intocmeste ordine de platé pentru investitii;

intocmeste ordine de plati pentru rate, dobéinzi si comisioane aferente imprumuturilor interne;
intocmeste situatii statistice privind investitiile;

riispunde la adresele care solicitX date pe care le defin privind investitiile;

intocmegte lista program investitii;

fntocmeste anexele 1 si 2 la Ordinul nr.614/2013 la bugetul initial §i la fiecare rectificare bugetard;
intocmeste situatii de urmirire din punct de vedere contabil a stadiului in care se afld realizarea
obiectivelor de investitii pe capitole bugetare, surse de finantare, furnizori de investifii;

urmiregte din punct de vedere contabil contractele incheiate cu fumizorii pe obiective de investitii;
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intocmeste §i raporteazii lunar Anexa nr.3 - situatia privind finantarea rambursabild contractatd
direct, fiiri garantia statului, sau garantat#i de unitatea administrativ-teritorials;

particip la intocmirea programului anual i de perspectivi care se supune aprobéirii consiliului local,
tn domeniul investitiilor si reparatiilor capitale de drumuri, pasaje, clidiri, refele, etc;

intocmeste rapoartele privind promovarea investitiilor, avind la bazi documentatiile tehnice
verificate §i predate de ciitre structurile din cadrul institutiei, in vederea aprobirii de citre consiliul
local a indicatorilor tehnico-economici;

intocmeste §i actualizeaz figele obiectivelor de investitii incluse in lista/planul anual de investifii §i
programul anual al investitiilor publice pe surse de finantare ce urmeaz¥ a fi comunicat;

stabileste cuantumul total al cheltuielilor de capital aferente obiectivelor de investitii receptionate.
indosariazii, numeroteaza documentele contabile i le predi la arhiv;

realizarea corespondentei cu compartimentele din cadrul institufiei, respectiv cu alte institutii, in
vederea clarificrii unor situatii ivite pe parcursul inregistrarii cheltuielilor, la nivelul bugetului local.

b. Atribugiile Compartimentului Buget, Forexebug sunt urmétoarele:

intocmirea bugetului local de venituri §i cheltuieli, pentru venituri pe coduri de indicator, iar la
cheltuieli pe ficcare capitol, subcapitol, paragraf, titluri de cheltuieli, articole si alineate;

{ntocmirea bugetului general de venituri i cheltuieli al UAT Ineu;

intocmirea proiectelor de hotlirfre privind rectificéirile de buget, aprobarea contului de executie al
anului precedent §i alte proiecte legate de Directia Economic;

intocmirea detalierilor la buget pentru capitolele bugetare;

intocmegte deschiderile de credite bugetare §i anexele aferente acestora pentru Orag Ineu, in baza
bugetului alocat de venituri §i cheltuieli aprobat;

particip4 la intocmirea situatiilor financiar-contabile lunare §i trimestriale;

analizeaz §i centralizeazi propunerile privind cererile de deschidere de credite, repartizeazd
creditele bugetare pe capitole i titluri de cheltuieli, pe ordonatori de credite, la termenele precizate
in legea bugetului de stat, asigurnd totodatd urmdrirea §i incadrarea cheltuielilor in limita §i
structura aprobat3 prin fila de buget a fiecéirei unitti subordonate;

intocmeste proiectele de ordin privind stabilirea competentelor pentru angajarea, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor pe parcursul exercitiului bugetar, in limita bugetului aprobat,
conform prevederilor legale;

centralizeazi proiectul de buget pentru institutiile de subordonare locald pe baza datelor prezentate

de acegtia §i a indicatorilor de baz;
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primirea lunari a conturilor de executie ale unitétilor, le verific, le analizeazi §i intocmegte executia
pe ordonatori in vederea incadriirii in prevederea bugetard trimestrialé, piné la data de 20 ale lunii
urmitoare incheierii trimestrului, primegte d#rile de seamé trimestriale ale unitétilor de subordonare
locald;

inainteazli spre vizare persoanei/ persoanelor cu atributii privind controlul financiar preventiv
propriu §i apoi, spre aprobare ordonatorului principal de credite, potrivit legii, alocarea creditelor
bugetare §i a celorlalte resurse financiare ale Ministerului Finanelor Publice;

efectueazi, in situatii de exceptie, deschideri suplimentare de credite sau retrageri §i repartiziiri de
credite intre ordonatorii secundari/tertiari de credite;

transmite lunar Directiei Generale de Programare Bugetardi situatia planificirii pe decade a
deschiderilor de credite bugetare, detaliaté la nivelul de titlu de cheltuieli;

tine evidenfa extracontabil} a repartizirilor de credite la nivelul aparatului propriu al primdriei §i al
unititilor aflate in subordine;

elaboreazli si transmite organelor in drept informatiile statistice privind aprobarea i realizarea
bugetulut in an bugetar;

raportiiri financiare lunare, trimestriale, anuale ale primdriei oragului Ineu §i unitéfilor subordonate
ciitre ANAF Arad-Visual FoxPro;

intocmeste si centralizeaz3i, situafia plétilor restante si arieratelor la sfirgit de lun, trimestru, an;
intocmeste §i centralizeazi, monitorizarea cheltuielilor de personal la sférgit de lund, trimestru, an;
intocmeste §i centralizeazhi, bilanful lunar, adici rulaje lunare, trimestriale, anuale;

intocmegte §i centralizeazli, balanta de verificare;

intocmegte i centralizeazi, cont de execufie non-trezor;

intocmeste §i centralizeazs, situatia plitilor restante si situatia numérului de posturi;

intocmeste §i centralizeazi, situatia activelor §i datoriilor financiare ale institutiilor publice - anexa
40,

inregistreazii contracte, comenzi, facturi in sistemul national de raportare Forexebug.

listeaza si arhiveazi zilnic extrasele de cont, executii bugetare din sistemul national Forexebug;
asigurii relatiile functionale cu Trezoreria Ineu;

indosariazi, numeroteazi documentele contabile §i le pred la arhivi;

realizarea corespondentei cu compartimentele din cadrul institutiei, respectiv cu alte instituii, in
vederea clarificlirii unor situafii ivite pe parcursul inregistriirii cheltuielilor, la nivelul bugetului local.
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¢. Atribufiile Compartimentniui Contabilitate, Casierie sunt urmétoareie:

inregistrarea contabili cronologics §i sistematic#i a drepturilor constatate §i a veniturilor incasate la
nivelul bugetului local;

pregiteste lucririle de elaborare §i aprobare a bugetului local de venituri pentru a fi supuse aprobirii
Consiliului Local cu respectarea prevederilor Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificéirile §i completérile ulterioare;

raspunde si intocmeste, trimestrial sau cnd este cazul, situatia privind debitele neincasate din
rimigita anului precedent;

opereazi incasarea debitelor achitate de ciitre persoane fizice §i persoane juridice, prin casierie §i
viramente bancare, verifici zilnic contul de executie privind veniturile;

verificarea incaséirilor POS (plata card) §i transmiterea centralizatorului privind incasérile pe tipuri
de venit ciitre Banca Transilvania;

preluarea borderoului privind fincasarile prin Globalpay si desclircarea acestora pe fiecare
contribuabil;

intocmeste lunar notele contabile aferente veniturilor incasate prin casierie §i viramente bancare;
crearea §i intrefinerea nomenclatoarelor necesare pentru transpunerea datelor din programele
informatice utilizate la casierie in programul informatic care intocmeste baianta;

opereazii borderourile de debite §i scideri;

intocmeste lunar facturile pentru chirii locuinfe, chirii teren, chirii spatii, vdnzare locuinfe, vinzare
cabinete medicale, concesionare teren in baza notei interne primite;

operarea documentelor de restituiri;

evidenta analitich §i sintetici a tuturor conturilor de cheltuieli, conform Legii nr.82/1991,
republicare, cu modificiirile §i completéirile ulterioare, pentru fiecare capitol, subcapitol, paragraf,
titluri de cheltuieli, articole si alineate;

participi la intocmirea bugetului privind cheltuielile pe fiecare capitol, subcapitol, paragraf, titluri de
cheltuieli, articole i alineate,

acordare a vizei de control financiar-preventiv pe toate documentele care stau la baza angajirii
platilor de ciitre institutie, precum §i a altor documente care necesité aceasti vizi;

inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza operatiunilor contabile, in med
sistematic §i cronologic;

intocmirea ordinelor de plati pentru efectuarea de plafi citre furnizori;
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intocmirea dispozitiilor de plati si incasare, privind acordarea de avansuri spre decontare, precum §i
urmérirea decontérii acestora;

intocmirea filei CEC pentru ridiciri de sume din bancd, respecténd plafoanele de pliti, conform
legistatiei in vigoare;

intocmirea si verificarea balanfei de verifichiri lunare, avéndu-se in vedere concordanta dintre
conturile analitice i sintetice;

intocmires §i inaintarea citre Ministerul Finantelor Publice Arad, a bilantului trimestrial §i anual
privind activitatea institutiei i a altor situatii lunare;

particip# la inventarierea patrimoniului UAT;

intocmegte note contabile suplimentare unde este cazul;

fntocmegte situatia furnizorilor neachitati;

intocmeste §i listeazi ordonantirile la cheltuielile de personal pentru fiecare capitol, subcapitol,
paragraf, titluri de cheltuieli, articole i alineate;

intocmeste notele contabile la cheltuielile de personal pentru fiecare capitol, subcapitol, paragraf,
titluri de cheltuieli, articole §i alineate;

ntocmegte notele contabile suplimentare pentru concediile medicale;

efectueazii operafiunea de verificare i incasare a numerarului de la cesieria Primriei;

ntocmegte chitante in vederea depunerii numerarului la Trezorerie;

efectucazii operafiunea de ridicare prin CEC, depunere de numerar prin borderou §i foaie de
viirsimént céitre Trezorerie;

ridic3 extrasele de cont de la Biinci, Trezoretie;

efectueaz plifile prin caserie in numerar pe baza documentelor de incaséri §i pléti;

tine evindenta CEC-urilor pentru ridicarea de numerar, registrul de casa, state de plati, referate;
gestioneazi imprimatele cu regim special, chitantiere, timbre, tichete sociale pentru gradiniti;
asigurd integritatea, securitatea numerarului existent in casierie §i piistrarea documentelor;
inregistreaza §i distribuie corespondenta compartimentului de contabilitate;

indosariazi, numeroteazii documentele contabile §i le predi la arhivé,

realizarea corespondenfei cu compartimentele din cadrul institutiei, respectiv cu alte institutii, in
vederea clarificarii unor situatii ivite pe parcursul inregistriirii veniturilor §i cheltuielilor, la nivelul

bugetului local.
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d. Atributiile specifice ale Compartimentului Informatica sunt urmiitoarele:

instalare statii de lucru (fizic) oricand este necesar;

instalare imprimante hardware/software;

configurare software statii de lucru;

conectare la reteaua de calculatoare hardware §i software;

instalare/dezinstalare software;

propune spre achizitic componente, periferice alte elemente de tehnicé de calcul pe care le considerd
necesare pentru buna desfiigurare a activitéii;

asigurii buna functionare a sistemelor informatice;

realizeaza copii de siguranti la toate bazele de date din cadrul Primariei;

particip3 la instalarea i configurarea serverelor si monitorizeaza functionarea acestora;

participi la organizarea evidentei echipamentelor de calcul;

participi la organizarea evidentei produselor software de bazii instalate;

realizeazdl instalarea §i dezinstalarea software-ului, altul decét software-ul de bazi;

administreaz3 i intretine refeaua de calculatoare §i bazele de date;

asigurii intretinerea §i schimbarea consumabilelor pentru imprimante sau a aitor echipamente;
asigurarea intrefinera soft a tehnicii de calcul, pentru produsele soft ce nu fac parte din categoria
soft-ului de bazi;

rispunde prompt la toate solicitdrile de urgents din cadrul compartimentelor/birourilor din cadrul
Institutiei Publice.

(2) Atributiile Compartimentului Impunere §i Inspectii Fiscale sunt urmitoarele:

constat §i stabilegte impozite si taxe locale, datorate de persoanele fizice gi juridice;

urmireste intocmirea §i depunerea in termenele cerute de lege a declarafiilor de impunere de clitre
contribuabili;

gestioneazi documentele referitoare la impunerea fiecirui contribuabil, grupate intr-un dosar fiscal
unic;

verifici periodic sinceritatea declaratiilor depuse de contribuabili stabilind, dupé caz, diferente fatd
de impunerea inifiali;

aplici sanctiunile prevéizute de actele normative tuturor persoanelor fizice care incalcd prevederile
legale;

efectueazil impunerea din oficiu a contribuabililor care nu §i-au corectat declaratiile initiale;
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intocmeste documentatiile necesare in limita competentei §i propune acordarea de améndri sau
esalondri, reduceri, scutiri in baza cererilor depuse de contribuabili i conduce evidenta facilitatilor
acordate;

asigurh §i rispunde de integritatea, confidentialitatea §i securitatea datelor din documentele continute
de fiecare dosar fiscal;

efectueazii actiuni de control in vederea identificrii §i impunerii cazurilor de evaziune fiscald, in
functie de situatiile ap#rute solicitd spijinul altor compartimente din Primérie;

intocmeste borderourile de debite si scideri si urmdireste operarea lor in evidenfele sintetice si
analitice §i asigurs gestionarea lor;

cerceteazi obiectiile si contestatiile persoanelor fizice privind stabilirea impozitelor i taxelor si
propune solufii de rezolvare;

propune, in conditiile previizute de lege, restituirea de impozite §i taxe, compenséri intre impozitele
si taxele locale;

solufioneazi, in termen, cererile depuse de contribuabili;

transmite documentatia pentru urmirire in cazul diferentelor de impozite §i taxe, penalitifi de
int8rziere §i amenzi stabiiite persoanelor fizice;

desfigoard activitatea de inspectie fiscald potrivit planurilor de activitate, la contribuabilii - persoane
juridice, care detin bunuri impozabile sau taxabile pe raza oragului sau care datoreazs taxe conform
Legii nr.227/2013, tithul IX privind Codul fiscal, cu modific#irile §i completérile ulterioare;

asiguri desfisurarea in bune conditii a actiunilor de inspectie fiscald partiald sau generald, cu
aplicarea corects a legislatiei fiscale;

efectueazli analize si intocmeste inform¥ri in legiturd cu verificarea, constatarea gi stabilirea
impozitelor §i taxelor, rezultatele actiunilor de verificare §i impunere, mésuri luate pentru
nerespectarea legislatiei fiscale;

asigurii emiterea §i comunicarea avizelor de inspectie fiscald;

examineazi documentele aflate in dosarul fiscal al contribuabilului soliciti orice documente
relevante in vederea stabilirii corecte a creantelor datorate bugetului local, verifici concordanta
dintre datele din declaratiile fiscale cu cele din evidenfa contabili a contribuabilului, discuti
constatirile §i solicitd note explicative si/sau declaratii de la reprenzentantii legali ai contribuabililor
imputernicitii acestora, dupi caz, soliciti informatii de la terti;

stabilete baza corectli de impunere, diferentele datorate in plus sau in minus, dup# caz, fafé de

creanta fiscald declaraty gi/sau stabiliti, dupi caz, la momentul inceperii inspectiei fiscale;
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stabilegte diferenfe de obligafii fiscale de plats, precum si obligatiile fiscale accesorii aferente
acestora,

intocmeste procese verbale, dupi caz, pentru stabilirea stirii de fapt pe parcursul inspectiei fiscale;
aplical sanctiuni potrivit prevederilor legale;

intocmeste rapoartele de inspectie fiscall §i le supune avizirii gefului de serviciu, respectiv aprobiirii
Directorului executiv;

intocmeste deciziile de impunere privind creanfele datorate bugetului local sau deciziile privind
nemodificarea bazei de impunere, dupi caz, ca urmare a rapoartelor de inspectie fiscald, asigurdnd
comunicarea acestora citre contribuabil;

asigurdl piistrarea confidentialitifii lucririlor efectuate §i a informatiilor definute;

asigurdi la sfirgitul anului curent, pentru anul fiscal expirat, transmiterea documentelor din cadrul
compartimentului, ce trebuiesc arhivate, indosariate, numerotate pe bazi de borderouri,

compartimentului Arhivi.

(3) Atribufiile Compartimentului Urmdrire Debite gi Executdiri Silite sunt urmatoarele:

executd pe raza oragului Ineu activitatea de urmrire, incasare si executare silitd a bunurilor §i
veniturilor persoanelor fizice si juridice a creantelor fiscale ale bugetului local;

analizeazsi, intocmegte §i prezintd sefului de serviciu propunerile §i dosarele in leglturd cu
acordarea de inlesniri la plata impozitelor, taxelor §i altor venituri ale bugetelor locale §i
urmiiregte permanent finerea evidenfei acestor lucrdri, stadiul solutiondrii §i respectarea
termenelor;

propune spre anulare obligatiile bugetare, supuse executirii silite, mai mici decét cheltuielile de
executare;

face propuneri de repartizare a sumelor realizate din valorificarea bunurilor sechestrate, potrivit
ordinii de preferinti previzuti de lege, in cazul in care la urmirirea silitd participd mai mulfi
creditori;

impreund cu consilierul juridic reprezinti interesele Primriei §i ale Consiliului Local, ca subiecte
de drepturi §i obligatii, in fata instanfelor judectoresti, referitoare la contestatiile de executare
silitd gi alte litigii care au ca obiect realizarea unor creante ale bugetului local;

primegte §i rezolvd corespondenta cu privire la urmdrirea §i incasarea debitelor neachitate in

termenul previzut de lege;
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infiinteazi popriri pe veniturile realizate de debitori, urmdiregte respectarea popririlor infiintate
asupra tertilor poprifi, precum si societafilor bancare §i stabileste, dup# caz, mésurile legale
pentru executarea acestora,

evidentiaz3 si urméreste debitele restante primite spre urmirire;

intocmegte borderoul de debite pentru titlurile executorii primite de la alte unitéi care in prealabil
au fost verificate §i urmeazi si fie confirmate;

intocmegte borderoul de scidere pentru actele de sclidere aprobate, procese verbale de constatare
a solvabilititii si diferite referate, precum gi pentru debitele retrase de unitifile care le-au
transmis;

intocmegte dosare pentru debitele primite spre executare silith de la alte unitifi si asigurd
respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor §i confirmarea titlurilor executorii
primite de la alte organe;

asigur incasarea creantelor fafi de bugetul local, in termenul de prescriptie §i propune mésuri de
recuperare a celor prescrise din culpa organelor de executare;

asigurdi §i organizeazii, atunci cnd este cazul, ridicarea §i depozitarea bunurilor sechestrate,
precum i valorificarea bunurilor sechestrate;

efectueazi sau solicit¥ evaluarea bunurilor sechestrate;

organizeazii §i asigurdl in conditiile legii valorificarea bunurilor sechestrate;

dispune pe baza conventiei incheiate cu debitorii sau cu terfe persoane fizice, transmiterea sau
stingerea obligatiilor bugetului local prin modalititile previizute de lege;

intocmegte documentatiile §i propunerile privind debitorii insolvabili;

verific periodic contribuabilii inscrigi in evidenta separatii i urméreste starea de insolvabilitate
pentru acestia, in cadrul termenului de prescripfie legal;

solufioneaz}i cererile plititorilor prin care se solicitd relafii referitoare la aplicarea executirii silite
si a modalititilor de stingere a creantelor;

elaboreazli, pe baza datelor detinute, informéri i situatii privind realizarea creantelor bugetare;
preia in eviden{di debitele pentru titlurile executorii primite de la alte unitifi, care in prealabil au
fost verificate i urmeazi a fi confirmate;

asiguri respectarea prevederilor legale privind identificarea debitorilor si confirmarea titlurilor
executorii primite de la alte organe;

colaboreazi cu organele Ministerului de Interne, Organele Ministerului Justiiei §i alte organe ale

administrafiei publice, in vederea incasirii creantelor prin executare silité sau alte modalitifi;
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repartizeazi sumele realizate prin executare silitd, potrivit ordinei de preferint¥ previizuti de lege,
in cazul in care, la executarea silité participi mai multi creditori;

solufioneazii §i rezolvi orice alte lucrdiri privind incasarea creantelor bugetului local, in baza
sarcinilor din legislatia fiscald, repartizate de seful de serviciu;

intocmeste si elibereazi certificatele de atestare fiscala.

(4) Atributiile Compartimentului incasiiri Impozite gi Taxe sunt urmitoarele:

asiguri incasarea impozitelor si taxelor locale provenind de la Serviciul Impozite §i Taxe, pe baza
debitelor stabilite de ciitre serviciul sus mentionat;

efectueazi operatii de incastiri in numerar privind chirii i alte venituri pe baza documentelor de
incasdri;

efectueazii operatii de incasiiri in numerar privind amenzile pe baza documentelor de incaséri;
predd zilnic borderoul cu incashirile privind impozite §i taxe locale Compartimentului
Contabilitate, Venituri din cadrul Direcjiei Economice pentru verificare;

verificd, numdrd 5i impacheteaz corespunzétor numerarul incasat, intocmesgte zilnic documentele
de casé,

asiguri integritatea, securitatea numerarului existent in casierie in timpul zilei operative, predarea
sub semniitura celor in drept la sférsitul zilei operative;

urmireste circuitul documentelor de incaséiri in numerar in scopul asiguréirii integritiifii acestora;
indosariaza §i arhiveazii toate documentele ce au ficut obiectul activititii;

réispunde material §i disciplinar de pagubele produse dac prin fapta si in legéturd cu munca sa a
cauzat pagube materiale;

se interzice incasarea sau introducerea in gestiune de sume in numerar fiird a se elibera pe loc

documentul justificativ care s# ateste efectuarea respectivei operatiuni.

(5) Atributiile specifice ale Compartimentului Administrativ sunt urmitoarele:

cu utilajele din dotare si asigure curiifarea vegetatiei de pe marginea drumurilor;

asigurdl curifarea §i decolmatarea santurilor cu tractorul si utilajele din dotare;

intrefine spatiile verzi §i publice curate, a trotuarelor, parcéirilor, pistelor de biciclete, cimitirelor;
cu utilajele din dotare va asigura miturarea strizilor, trotuarelor, parcirilor si a pistelor de biciclete;
intretine spatiile verzi din orag, atét parcuri, gridini, cimitire §i alte locuri unde poate avea acces

pentru a toca iarba uscati;

56



distribuie material anti derapant, pentru a facilita in sigurantd circulatia in zonele respective, cu
utilajul din dotare;
espectd cu strictefe actele normative care reglementeazi circulatia pe drumurile publice;
inainte de plecarea in cursdi are obligajia s& verifice starea tehnicd a autovehiculului pe care il
conduce;
efectueazi ingrijirea zilnicd a autovehicului din dotare;
nu pleach in curséd dach constatd defectiuni sau nereguli ale autovehiculului,isi anunfi imediat
superiorul pentru a se remedia defectiunile;
preia foaia de parcurs pentru ziua respectivi si pred foaia din ziua precedentdi completati la toate
rubricile;
mentine starea tehnicd corespunzitoare a autovehicolului avut in primire;
parcheaz autovehiculul la locul stabilit prin foaia de parcurs, respectéind regulile de parcare;
piistreaza certificatul de inmatriculare §i actele maginii in conditii corespunzitoare §i le prezintd la
cererea organelor de control;
executd operativ §i corect sarcinile trasate de superiorul ierarhic, respectéind disciplina muncii;

respectii programul curselor stabilite de superiorul ierarhic.

Capitolul VI. - Dispozitii finale

Art.25. Personalul din cadrul aparatului propriu al primarului oragului Ineu este obligat:

s#i cunoasci §i s respecte prevederile prezentului regulament;

s4 manifeste grijé, disciplin, inifiativd §i o bun colaborare in indeplinirea sarcinilor specifice;

st isi indeplineasc cu profesionalism, loialitate, corectitudine si in mod congtiincios indatoririle de
serviciu §i s& se abini de la orice faptii care ar putea s aducd prejudicii institutiei;

si rispundi personal pentru continutul, forma si legalitatea actelor si a materialelor pe care le intocmeste
in cadrul compartimentelor lor;

s informeze cetienii asupra tuturor serviciilor care pot fi oferite si a tuturor drepturilor §i s-i trateze cu
respect §i demnitate, pistrind confidentialitatea informatiilor;

si pistreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum §i confidentialitatea in legiituri cu faptele,
informatiile sau documentele de care jau cunogtint3 in exercitarea functiei publice, in conditiile legii, cu

exceptia informatiilor de interes public.

Art.26. Prevederile prezentului regulament se completeazi de drept si cu alte prevederi ale actelor normative
in vigoare, incidente activititii Consiliului Local §i Primiriei oragului Ineu.
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